Bu belge sadece Adobe Reader ile doldurularak imzalanmali ve herhangi bir aliciya e-posta ile gonderilmemelidir. Aksi takdirde, belge bozulacagindan

belgenin yeniden doldurulmasi gerekecektir. Bu belge, dosya transfer siteleri, firmanin intranet olanaklari, harici bellek vb. yontemlerle paylasilmalidir.

EK-2: SORU FORMU / OZ DEGERLENDIRME FORMU V3.3.2

1. Soru Formunun, firmanizin farkli birimlerine dagitilmasi ve sorularin tiim birimlerden yeterli sayida personelin katilimi ile proje drgiisii
ve mantigi ¢ercevesinde, bir proje lideri koordinasyonunda cevaplanmasi gerekmektedir.

2. Soru formundaki birinci boliimde (1.0-1.25 numarali sorularda), firmanizin genel tanitimu ile ilgili ¢esitli bilgiler talep edilmektedir. Bu
sayede, firmanizin yer aldigt sektor, islem hacminin biiyiikliigii, islemlerinin merkezindeki esyanin niteligi ile is yaptig1 kisi ve kuruluglar
hakkinda bilgi edinilmesi amaglanmaktadir. S6z konusu sorular puanlamaya tabi degildir.

3. Sorularin tamami firmanizin Yetkilendirilmis Yiikiimlii Statiisii kosullarina haiz olup olmadigini anlamak tizere hazirlanmistir. Firmaniz
tarafindan ihracatta/ithalatta yerinde giimriikleme, izinli alic1 yetkileri talep edilmis olsa da olmasa da tiim sorular Yetkilendirilmis
Yiikiimlii Statiisii kosullar1 bakimindan cevaplandiriimalidir.

4. Firmanizin giimriik islemlerine konu olan esyanin konuldugu tiim tesisleri (kismen kiralik olanlar dahil) yetkilendirilmis yiikiimli
statiisii kosullarina uygun olmalidir. (Sadece yurt i¢i satiga konu olacak esyanin bulundugu tesisleriniz bu kapsamin disinda olup ihrag
edilecek egyanin iiretildigi, depolandigi, elle¢lendigi, giimriik idaresinde ithal edildikten sonra esyanin konuldugu tesis gibi tiim tesisleriniz
bu kapsamdadir.) Thracatta/ithalatta yerinde giimriikleme, izinli alic1 yetkileri talep edilmis olsa da olmasa da sorular tiim tesisler
bakimindan cevaplandirilmalidir.

5. Firmanizin birden fazla tesisi bulunmasi, sertifika alimi sonrasi yeni izin/yetki talebinde bulunmasi veya 59, 99, 124 iincii maddeler
kapsaminda tesis ilavesi yapilmak istenilmesi halinde altinc1 boliim, giimriik islemlerine konu olan esyanin konuldugu ve 10 uncu
maddenin on besinci fikrasi kapsamina giren her tesis (sadece yurt i¢i satisa konu olacak esyanin bulundugu tesisleriniz bu kapsamin
disinda olup ihrag¢ edilecek esyanin iiretildigi, depolandigy, elleclendigi, glimriik idaresinde ithal edildikten sonra esyanin konuldugu tesis
gibi tiim tesisleriniz bu kapsamdadir.) i¢in ayr1 ayri doldurulacaktir. 1.9 numarali soruda belirtilen her tesis icin ilgili boliim otomatik
olarak olusturulacaktir.

6. Firmanizin organize sanayi bolgesi, lojistik {issii vb. bir tesisin ig¢erisinde bulunmasi halinde, altinct boliimiin tamami firmanizin tesisi/
tesisleri i¢in, altinct boliimiin 6.1.1., 6.1.2., 6.1.4., 6.2.3., 6.2.5.1., 6.2.7. ve 6.6.3. numarali boliimleri ise i¢erisinde bulundugunuz her bir
tesis i¢in ayr1 ayr1 doldurulacaktir. 1.9 numarali soruda belirtilen her tesis i¢in ilgili boliim otomatik olarak olusturulacaktir.

7. Firmamzin bagka firmalarin tesislerinden giimriik islemlerini gerceklestiriyor olmasi halinde, altinct béliimiin tamami firmanizin tesisi,
on t¢ilincii boliim ise bu iglemlerin gergeklestirildigi s6z konusu her bir tesis i¢in ayri ayri doldurulacaktir. 1.9 numarali soruda belirtilen
her tesis i¢in ilgili boliim otomatik olarak olusturulacaktir. Tasima hizmeti veren firmalar tarafindan on ii¢lincii boliim, giimriik islemlerinin
gerceklestirildigi ve baska firmalara ait tiim tesislerle yapilan sdzlesmeleri kapsayacak sekilde sadece bir kere doldurulacak, s6z konusu
boliimde yer alan hususlara iliskin bes sdzlesme 6rnegi eklenecektir.

8. Firmanizin bagka firmalarin tesislerinden giimriik islemlerini gergeklestiriyor olmasi halinde uygulamanin yapildigina iliskin belgeler
yerinde inceleme agsamasinda ibraz edilmek iizere firmada hazir bulundurulmalidir.

9. Yerinde giimriikleme/izinli alic1 yetkileri talep edilmis olan tesislerde ayrica Giimriik Islemlerinin Kolaylastirilmas1 Yénetmeliginin 59,
99 ve 124 iincii maddeleri uyarinca aranilan kosullar kargilanmalidir.

10. Bagvuru formu eklerinin elektronik ortamda (CD, flash bellek vb.) Tiirk¢e olarak (yabanci dilde bir belge sunulacaksa g¢evirisi ile
birlikte) verilmesi gerekmektedir. Bagvuru formu ekleri kagit ortaminda firma tarafindan muhafaza edilir.

11. Yanitlarimiz1 kanitlayici belge orneklerinin (sorularda belirtilen hususlarla ilgili; yazili talimat, kurum igi sirkiiler, sozlesme, rehber,
kitapeik, sertifika, standart belgesi vb.) “ek numaras1” verilip yanit kisminda belirtilmek suretiyle forma eklenmesi gerekmektedir.

12. Yanitlarinizin altinda yer alan tabloda, yanitla ilgili olan ekli belgenin hangi sayfasimnin hangi boliimiine atif yapildig1 agikca
belirtilmelidir. Ayrica, eklere yapilan atiflarin dogrulugu kontrol edilmelidir. Ornegin soru formunda “madde 5” gibi bir atifta
bulunulmussa ekli usul belgesinin de bu sekilde numaralandirilmasi gerekmektedir.

13. Yanitlarmiz degerlendirilirken, sorularda belirtilen hususlarla ilgili mevcut yazili usulleriniz ile birlikte fiili uygulamanizin olup
olmadigina bakilacaktir. (Yazili usul, konu ile ilgili kisilere bildirilmis olan yazili talimat, kurum igi sirkiiler, rehber, kitapg¢ik gibi ilgili

kisilerin yapmasi gereken islemleri ve sorumluluklarini gosteren yazili kaynaklari ifade eder.)

14. Bu formun elektronik haline T.C. Ticaret Bakanligi’nin resmi internet sitesinden erisilebilmektedir.
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15. Sorularin yanitlar1 firmalarin farkliliklar1 dikkate alinarak olusturulmus olup siklar secilirken sadece firmanizi ilgilendirenler
isaretlenmelidir. Firmanizin yaptig1 isin niteligi, faaliyet gosterdigi sektor, tesislerinin bulundugu yer gibi durumlardan dolay1
cevaplanmasi miimkiin olmayan siklarda "@" (uygulanamaz) secenegi isaretlenebilir.

16. Yazili usul belgelerinin tamamn iist diizey bir yonetici tarafindan imzalanmis olmalidir. Ornegin, ihracat departmani ile ilgili bir
usul belgesi Thracat Miidiirii tarafindan degil en az bir iistiinde yer alan yénetici tarafindan imzalanmahdir.

17. Yazili usul belgeleri;

* Firmaniz personeline yol gosterici nitelikte olmalidir,

* Yeni baglayan personel i¢in rehber niteliginde olmalidir,

* Firma i¢i islemlerin nasil yapilacagina iligkin kurallari igermelidir,

* Eklenen yazili usul belgesi soruda beklenilen hususlara iliskin olabildigince detayli ve agik bilgiler icermeli, konu genel hatlariyla
Ozetlenmemelidir,

* Personelin nasil bilgilendirildigine iliskin kurallar1 da igermelidir.

18. Yazili usul belgesi olarak ornek belgeler (kontrol formu, egitim katilim formu, beyanname 6megi, takip listesi, arsiv listesi,
ziyaretci brosiirii vb.) verilmemelidir. Bunlar uygulamanin gergeklestigine dair belgeler olup yerinde inceleme asamasinda ibraz
edilmelidir.

19. Yazili usul belgesi olarak sadece sézlesme drnegi verilmemelidir. Ayrica s6zlesmelerin nasil yapilacagina dair yazili usul belgesi
eklenmelidir. Eklenecek yazili usul belgesinde, sdzlesmenin ne gibi sartlar igerecegi, hangi unvan ve departmanca imzalanacagi vb.
bilgiler yer almalidir. Yapilan so6zlesmelerde ve/veya sozlesme eki protokollerde, segilmesi zorunlu siklarin saglandigina iliskin agik
hiikiim olmalidir. S6z konusu belgelerde birbirinin yerine gecen siklardan sadece birine iligkin hiikiim bulunmas: yeterlidir.

20. Soru formunda kayitlarin tutulmasina dair tiim sorulara iliskin yazili usul belgelerinde hangi kayitlarin nasil tutuldugu detaylica
belirlenmelidir.

Ozellikle, “Esya hareketlerine iliskin kayitlar” isimli 2. boliimde, esya hareketlerinin asamalarinin nasil gerceklestigine iliskin
maddelere degil, bu agamalarin nasil kayit altina alindigina iliskin maddelere atif yapilmalidir. Asamalarin nasil kayit altina alindig1
personele yol gosterici olarak sekilde anlatilmis olmalidir.

21. Soru formunun 5. bdliimiinde yer alan “Giimriik iglemlerinin yapildig1 esnadaki kontroller” ve “Giimriik islemleri tamamlandiktan
sonra yapilan geriye doniik kontroller” iki farkli kontrol tiirii olup bunlarin birbirine karistirilmamasi gerekmektedir.

22. Hizmet alinan firmalarca yapilacak islem ve kontrollerle ilgili 13. bdliimde yer alan sorularin cevaplanmasinda genel esaslara
iligkin usul belgesi soru ekine konulmalidir. Ayrica bu usul belgesi ger¢evesinde imzalanan her bir sézlesmede hizmet alinan firma
tarafindan yapilacak islem ve kontrollere agikg¢a yer verilmelidir. Soru ekine sadece birkag sézlesme 6rnegi eklenmesi yeterlidir.

23. Birinci boliim disinda, yazili usul belgelerinde yetkilerin ve sorumluluklarin ¢ergevesi ¢izilirken isim belirtilmemeli, unvan ya da
departman bazinda agiklamalarda bulunulmalidir.

24. Soru formunda yer alan siklar kopyalanarak talimat olusturulmamalidir.

25. Firmaniz hakkinda iigiincii kisilerin bilmesi elzem olmayan, gizli mahiyette bilgiler i¢eren belgeler (giivenlik plani, kamera plani,
iiriin regetesi, acil durum eylem plani, risk analizi raporu vb.) soru formuna eklenmemelidir.

26. Soru formunda “Not” boliimlerinde belirtilen istisnalar disindaki tiim siklarin saglanmasi gerekmektedir.

27. Egitim igerikli sorulara iligkin yazili usul belgelerinde egitimin konusu, siklig, siiresi, egitime dahil olacak departmanlar gibi
bilgiler yer almalidir.

28. 10 uncu maddenin on altinci fikrasi uyarinca firmanizin;

a) Ihracat esyasi, bagka bir firmanin tesisinden dogrudan giimriik idaresine gonderiliyorsa (6rnegin, fason iiretim yaptirilan firma
tesisi, tagimaci firma tesisi ya da firmaniz dig ticaret sermaye sirketi ise ihracatgi firma tesisi gibi),

b) ithalat esyas1, giimriik idaresinden dogrudan baska bir firmanin tesisine getiriliyorsa (&rnegin, fason iiretim yaptirilan firma tesisi,
tagimaci firma tesisi, depo gibi),

1.9 numarali soruda yer alan “Firmamiz giimriik islemine konu olan veya olacak esyanin islemlerini bagka firmalarin tesislerinden
gergeklestiriyor” secenegi mutlaka isaretlenmesi gerekmektedir. Bu durumda soru formunda bu tesislere iliskin olarak agilacak olan
“13. Giimriik Islemine Konu Olan Veya Olacak Esyanin Islemlerinin Gergeklestirildigi Baska Firmaya Ait Tesislerdeki Islemler”
boliimii doldurulmalidir.

Not: Bagka firmalara ait antrepolar 1.9 numarali soruda belirtilmemelidir.
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1. FIRMA BILGILERIi

FORMUN DOLDURULABILMESI ICIN ONCELIKLE VERGI NUMARASININ GIRILMESI GEREKMEKTEDIR
1.0. Firma vergi numaranizi belirtiniz. (DIKKAT! VERGI NO DEGISTIRILDIGINDE FORM SIFIRLANACAKTIR.)

1.0.0. Bagvuru tiiriinii belirtiniz.
(" Yetkilendirilmis yiikiimlii bagvurusu

Sertifika alim1 sonrasi yeni izin/yetki talebi (ihracatta yerinde glimriikleme, ithalatta yerinde giimriikleme, izinli
alic1)

(" Mevcut izin/yetkiye (ihracatta yerinde giimriikleme, ithalatta yerinde giimriikleme, izinli alic1) tesis ekleme talebi

(" Izleme kapsaminda yetkilendirilmis yiikiimlii soru formu giincellemesi

1.A. Firma tiiriinii belirtiniz (birden ¢ok se¢enek isaretlenebilir).
[ ] Thracatci

[ ] imalatci

[] ithalatg

[] Grup Ihracatgist

[] Grup Ithalatgis

[ ] Tasimac1

[] Tasima Isleri Organizatorii
[ ] Dis Ticaret Sermaye Sirketi
[] Diger

1.1. Firma unvaninizi belirtiniz.

1.2. Soru formu yanitlama siirecine dahil olan departmanlarinizi belirtiniz.

1.3. Soru formuna iligkin olarak irtibat kurulabilecek kisileri agsagidaki bilgileri i¢eren bir liste halinde belirtiniz.

Kisi sayis1 I:l

1.4. Soru formunuzu yanitlarken tigiincii kigilerden (miisavir, danigman vb.) yardim aldiysaniz firma/firmalar1 belirtiniz.

Formu yanitlarken {igiincii kisilerden yardim aldik (" | Formu yanitlarken tigiincii kigilerden yardim almadik C

1.5. Firmanizin organizasyon yapisini; giimrilk ve dis ticaret iglemlerinin hangi departmanlarda yiiriitiildigiini de
belirtmek suretiyle bir organizasyon semasi ile gosteriniz.

Ek Numarasi: I

1.6. Firmanizin ticari faaliyetlerini asagidaki bilgileri igeren bir liste halinde belirtiniz (birden fazla olabilir).

Faaliyet say1s1 ’:‘

1.7. Son 3 yila ait ticari faaliyetlerinize konu esyay1 asagidaki bilgileri igeren bir liste halinde belirtiniz. (10'dan fazla
esya bulunmasi halinde listeyi Ek olarak vermeniz gerekmektedir)

|

Esya say1s1

1.8. Firmanizda kullanilan muhasebe, stok takip ve lojistik programlarini agagidaki bilgileri iceren bir liste halinde
belirtiniz.

Program sayis1 ’:‘
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1.9. Tesislerinizi (kismen kiralik olanlar dahil) asagidaki siitunlari iceren bir liste halinde belirtiniz.

(idari binalarimz ile giimriik islemlerine konu olan ya da olacak esyamizin konuldugu tesislerinizin belirtilmesi
gerekmektedir. Yalnizca yurt i¢i satisa konu olacak esyanin bulundugu tesisleriniz bu kapsamin disinda olup ihrag
edilecek esyanin iiretildigi, depolandigy, elleglendigi, giimriik idaresinde ithal edildikten sonra esyanin konuldugu tesis
gibi tesisleriniz bu kapsamdadir. Sadece arsivleme ic¢in kullanilan tesislerin bu soruda bildirilmesine gerek
bulunmamakta olup s6z konusu tesislerdeki arsiv kosullarina iligkin dordiincti boliimde bilgi verilecektir.)

Firmamiz giimriikk islemine konu olan veya olacak Firmaml.z gﬁmrii.k.islemine konu olan V.eya 913031(
esyanin islemlerini baska firmalarin tesislerinden (T | esyanin 1sl.em¥er1n1 bagka firmalarin tesislerinden C
gerceklestiriyor gercgeklestirmiyor

1.10. Tesislerinizde faaliyet gosteren baska (vergi numarasi farkli olan) firmalar varsa; asagidaki bilgileri igeren bir liste
halinde belirtiniz.

Tesislerimizde faaliyet gosteren bagka firma var (| Tesislerimizde faaliyet gosteren baska firma yok

1.11. Grup firmasiysaniz grubunuzdaki firmalarin YYS durumunu belirtiniz.

Grup firmasiyiz | Grup firmasi degiliz C

1.12. Tesisleriniz organize sanayi bdlgesi, lojistik {issii vb. bir tesisin igerisinde yer aliyorsa sdz konusu tesisin adini
belirtiniz. (Tesis adlar1 Soru 1.9'dan otomatik olarak gelmektedir)

Tesis Adi Tesisin icinde bulundugu organize sanayi bolgesi, lojistik iissii vb. tesis

1.13. Firmaniz tarafindan kullanilan kendinize ait olmayan ya da kismen dahi olsa kiralamadiginiz, hizmet alim1 yoluyla
kullandiginiz depo/antrepolar varsa asagidaki bilgileri igeren bir liste halinde belirtiniz.
Not: Bu soruda tasima hizmeti veren firmalar siklikla kullandiklar: en az bes ana tesisi bildirebilirier.

Kendimize ait olmayan depo/antrepolar kullaniyoruz (" | Kendimize ait olmayan depo/antrepolar kullanmiyoruz

1.14. Fason liretim yaptirtyorsaniz liretim yaptirdiginiz firmalar asagidaki bilgileri igeren bir liste halinde belirtiniz.

Fason iiretim yaptirtyoruz (— |Fason iiretim yaptirmiyoruz

1.15. Thracatimiz1 dis ticaret sermaye sirketi/araci ihracatg1 araciliiyla yaptirtyorsaniz bu firmalan asagidaki bilgileri
igeren bir liste halinde belirtiniz.

D1s ticaret sermaye sirketi/araci ihracatg1 kullantyoruz | Dis ticaret sermaye sirketi/araci ihracater kullanmiyoruz

1.16. D1s ticaret sermaye sirketi/araci ihracatgi iseniz ihracatin1 yaptigmiz firmalar asagidaki bilgileri iceren bir liste
halinde belirtiniz.

Das ticaret sermaye sirketi/araci ihracatciyiz Das ticaret sermaye sirketi/araci ihracatc1 degiliz

1.17. Varsa hizmet aldiginiz tasimaci firmalar1 asagidaki bilgileri iceren bir liste halinde belirtiniz.

Tasima hizmeti aliyoruz () |Tasima hizmeti almiyoruz

1.18. Tasimaci firma iseniz, varsa hizmet aldiginiz alt yiiklenici firmalar1 asagidaki bilgileri igeren bir liste halinde
belirtiniz.

Tasimaci firmayiz (C |Tasimaci firma degiliz C

1.19. Gilimriik islemlerinizi kendi admiza ve hesabiniza (dogrudan temsil ile) gerceklestiriyorsaniz, giimriik
islemlerinden sorumlu personelinizi ve iletisim bilgilerini bildiriniz.

Giimriik islemlerini dogrudan temsil ile yiiriitiiyoruz ( | Glimriik islemlerini dogrudan temsil ile yiirtitmiiyoruz

1.20. Giimriik islemleriniz i¢in dolayli temsilci kullaniyorsaniz, dolayli temsilcilerinizi ve Yetkilendirilmis Giimriik
Miisavirinizi agagidaki bilgileri igeren bir liste halinde belirtiniz.

Giimriik islemlerini dolayli temsil ile yiirtitiiyoruz ( | Giimriik iglemlerini dolayl temsil ile yiiriitmiiyoruz

1.21. Firmanizdaki istihdam sayilarini belirtiniz.
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Firmanizda istihdam edilen toplam kisi ’:,

Glimriik ve dis ticaret islemlerinde istihdam edilen toplam kisi ’:I

1.22. Firmaniz faaliyetlerine iliskin degisiklik planlariniz varsa isaretleyiniz.
[ ] Faaliyet yapilan sektériin (otomotiv, tekstil, gida, beyaz esya vb.) degistirilmesi/genisletilmesi planlanmaktadir.

[ ] Ticari faaliyetin (imalat, ihracat, ithalat, tasimacilik vb.) degistirilmesi/genisletilmesi planlanmaktadir.

[] Yénetim Kurulu iiyeleri/Sirket Miidiirii degisikligi planlanmaktadir.

[] Sirket yapisinda (birlesme, boliinme vb.) degisiklik planlanmaktadir.

[] Sirket tiiriinde (A.S., Ltd. Sti. vb.) degisiklik planlanmaktadir.

[] ithalatta yerinde giimriikleme kapsaminda C tipi antreponun giivenli depo alanina doniistiiriilmesi planlanmaktadir.

[] Firma faaliyetlerinde herhangi bir degisiklik planlanmamaktadar.

1.23. Son 3 yila ait ithalat, ihracat, antrepo ve transit rejimleri kapsamindaki toplam beyanname sayisini ve toplam
kiymeti ayr1 ayr belirtiniz.

YIL Ithalat Ihracat Antrepo Transit

Beyanname Sayisi

Toplam Kiymet D D D D

YIL Ithalat Ihracat Antrepo Transit

Beyanname Sayisi

Toplam Kiymet I:I I:I D ’:‘

YIL* Ithalat Ihracat Antrepo Transit

Beyanname Sayisi

Toplam Kiymet D D ’:‘ ’:‘

* I¢inde bulunulan y1lin ilk giiniinden formun imzalandig1 tarihe kadar olan verileri kapsar.

1.24. Firmamz1 kayith elektronik posta (KEP) adresini belirtiniz.

1.25. Firmanizin yazigma adresini belirtiniz.

Tlave izin ve Yetkilere Iliskin Talepler

Firmamza Ait Tesisin Ad1 Ihraf att&l Yerinde Itha.l.atta”Yerlnde izinli Ahc
Gilimriikleme Giimriikleme

Tabloda yapilan isaretlemelerin Basvuru Formunda yer alan bilgiler ile uyumlu oldugunu kontrol ediniz.

2. ESYA HAREKETLERINE ILIiSKIN KAYITLAR

A. Esya Hareketlerine iliskin Kayitlarin Giivenligi
2.1. Kagit ortaminda tutulan kayitlara iliskin agsagidakilerden hangisi/hangilerinin yapildigini isaretleyiniz.

Not: Bu boliimde arsiv sistemine iligkin degil, esya hareketleri ile ilgili kagit ortaminda tutulan cari kayitlara dair bilgi verilmelidir.

[ ] Firmamizda esya hareketleri ile ilgili kagit ortaminda herhangi bir belge, form, vb. tutulmamakta ve higbir belge
kagit ortaminda tarafimiza ulastirilmamaktadir.
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[ ] a) Kagit ortaminda tutulan kayitlar1 tutma (kayitlar1 olusturma) yetkisi verilen personel ve yedek personel unvan ve
departman bazinda belirlenmistir.

[ ]b) Kagit ortaminda tutulan kayitlara erisebilen personel ve yedek personel unvan ve departman bazinda
belirlenmistir.

[] ¢) Kagit ortamindaki kayitlara erigimlerin kayd1 tutulmaktadir.
[] ¢) Kagit ortamindaki bilgilere diger kisi ve personelin yetkisiz erigsimleri engellenmektedir.
[ ] d) Kagit ortaminda tutulan kayitlardaki bilgileri degistirmeye veya ters kayit yapmaya yetkili personel ve yedek

personel unvan ve departman bazinda belirlenmistir.

[ ] e) Kagit ortaminda tutulan kayitlardaki bilgilerin diger kisi ve personel tarafindan degistirilmesi engellenmektedir.

2.2. Elektronik ortamda tutulan kayitlara iligkin asagidakilerden hangisi/hangilerinin yapildigin isaretleyiniz.

Not: Bu soruda h ve 1 siklarinin aym anda saglanmast zorunlu degildir.

[ ] Firmamizda esya hareketleri ile ilgili elektronik ortaminda herhangi bir belge, form, vb. tutulmamaktadir.

[ ] a) Elektronik ortamda kayitlar1 tutma (veri girisi yapma) yetkisi verilen personel ve yedek personel unvan ve
departman bazinda belirlenmistir.

[] b) Elektronik ortamda kayitlar1 tutma (veri girisi yapma) yetkisi verilen personele kullanici adu, sifre vb. verilmistir.
[ ] c) Elektronik ortamda tutulan kayitlara erisebilen personel ve yedek personel unvan ve departman bazinda

belirlenmistir.

[ ] ¢) Elektronik ortamda tutulan kayitlara veya bu kayitlar barindiran ortamlara kisilerin bir kullanici ad1 ve sifre ile
erisimi saglanmaktadir.
[] d) Elektronik ortamdaki kaytlara erisimlerin kayd1 tutulmaktadur.
[ ] e) Elektronik ortamdaki kayitlara diger kisi ve personelin erigsimi engellenmektedir.
[ ] O Elektronik ortamda tutulan kayitlardaki bilgileri degistirmeye veya ters kayit yapmaya yetkili personel ve yedek
personel unvan ve departman bazinda belirlenmistir.
[ ] g) Elektronik ortamda tutulan kayitlar1 degistirme yetkisi verilen personele kullanici adi, sifre vb. verilmistir.
[ ] &) Degisiklikten 6nceki versiyonlar sistemde saklanmakta, ihtiyag duyuldugunda gériintiilenebilmektedir.
[] h) Bagka bir merkezde/ilde yedek server bulunmaktadir. []o

[ ] 1) Yedek server disinda yedekleme ydntemleri kullanilmaktadir. 1o

[ ] 1) Elektronik ortamda tutulan kayitlardaki bilgilerin diger kisi ve personel tarafindan degistirilmesi engellenmektedir.

2.3. Kayitlar hem kagit hem de elektronik ortamda tutuluyorsa, kagit ortaminda ve elektronik ortamda tutulan kayitlar arasinda baglanti

kurulmasi i¢in agagidakilerden hangisi/hangilerinin yapildigini isaretleyiniz.
Not: Bu soruda a, b ve c siklarinin aynit anda saglanmasi zorunlu degildir.

[ ] a) Esyaya iligkin olarak elektronik ortamda verilen numara (seri numarasi, referans numarasi vb.) kagit belgelerin 0o
iizerine yazilmaktadir.

[ ] b) Belgenin iizerindeki barkodun, karekod vb.nin okutulmasi ile elektronik ortamdaki mevcut kayitla baglanti o
kurulmaktadir.

[] ¢) Kagit ortamindaki belgede yer alan numara (seri numarasi, referans numarasi vb.) elektronik ortamdaki kayda o
eklenmektedir.

B. Esya Hareketlerine iliskin Kayitlarin icerigi

2.4. Firmanizda asagidaki asamalardan hangilerinin kaydedildigini isaretleyiniz. (Defter kaydi, sistem kaydi, muhasebe kaydi, envanter

kaydi, elektronik posta kayit olarak sayilmaktadir.)

2.4.1. Esya Gelmeden Onceki Kayztlar;

(Bu kisim ithalat yapmayan ve/veya ithalat esyasina tasima hizmeti vermeyen firmalar tarafindan doldurulmayacaktir.)
Not: Bu soruda tagima hizmeti veren firmalar tarafindan c sikkinin saglanmasi zorunlu degildir.
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[] Firmamiz ithalat yapmamakta ve/veya ithalat esyasina tasima hizmeti vermemektedir.

[] a) Siparisin verilmesi/Yiikleme talebi/Rezervasyon talimati.

[] b) Siparisin tedarikgi tarafindan onaylanmasi/Hizmet talebinin onaylanmasi.

[] ¢) Esyamn siparise uygunlugu. Oo
[ ] ¢) Esyamn yiiklenmesi.

[ ] d) Esyanin Tiirkiye Giimriik Bolgesine taginmaya baslandig: tarih.

[ ] e) Esyamn siirdan giimriik idaresine, firma tesisine, depo/antrepoya veya miisterinin tesisine taginmasi siirecindeki
tiim asamalar.

[ ] f) Esyamin firma tesisinde, depo/antrepoda veya miisterinin tesisinde teslim alimas.

[ ] g) Odemenin gergeklestirilmesi.

2.4.2. Esya Tesise Geldikten Sonraki Kayitlar;

(Bu kisim ithalat yapmayan ve/veya ithalat esyasina tasima hizmeti vermeyen firmalar tarafindan doldurulmayacaktir.)

Not: Bu soruda;

- b, e ve g siklar1 tasima hizmeti veren firmalar tarafindan sadece kendi antreposunun, deposunun ve tesisinin kullanildigr durumlarda
cevaplanacaktir.

- tasima hizmeti veren firmalar igin ¢ sikkinda, esyanin yiikleme talebinde bulunan firma tarafindan saglanan belgelerdeki bilgilerle kap
adedi, agirlik vb. fiziki uyum gostermesi yeterlidir.

- tasima hizmeti veren firmalar tarafindan ¢ sikkinin saglanmasi zorvunlu degildir.

- ¢ ve g siklarinda isin niteliginden kaynakli olarak uygulama gergeklesmediyse, sadece yazili usuliin olup olmadigina bakilmast
yeterlidir.

[] Firmamiz ithalat yapmamakta ve/veya ithalat esyasina tasima hizmeti vermemektedir.

[ ] a) Esyamn konuldugu yer/depo.

[] b) Esyanin stoklara alinmasi. 1o
[ ] ¢) Gelen esyanin verilen siparise uygunlugu.

[ ] ¢) Uygun olmadigindan/kabul edilmediginden geri génderilen egya.

[ ] d) Serbest dolasimda olmayan esya (esyanin dahilde isleme, antrepo, gegici ithalat rejimleri kapsaminda olup
olmadig).

[ ] e) Esyamn aynu tesis igerisindeki hareketleri. 0o
[] f) Esyanin tesisler arasindaki hareketleri (firmaya ait olmayan tesis, antrepo dahil). o
[ ] g) Depoya/tesise alinirken ya da depolar/tesisler arasinda nakledilirken kirilan, bozulan, kaybedilen esya. o
[ ] & Esyamin depolanmasi igin disaridan hizmet aliyorsaniz, hizmet alinan firmanin stok kayitlari ile kayitlarmizin o

karsilastirilmasi sonucu ortaya ¢ikan farkliliklar.

[ ] h) Tasimacilik igin disaridan hizmet aliyorsamz, hizmet alan firmanin kayitlari ile kayitlarinizin karsilastirilmast 0o
sonucu ortaya ¢ikan farkliliklar.

[ ] 1) Fason iiretim yaptirtyorsaniz ve esya fason iiretim yaptirilan firma tesisine gidiyorsa, fason iiretim yaptirdiginiz o
firmanin kayitlar ile kayitlarinizin karsilastirilmasi sonucu ortaya ¢ikan farkliliklar.

2.4.3. Yurt iginden Alman ve Ihrag Edilecek Esyaya Iliskin Kayitlar;

(Bu kisim ihracat yapmayan veya tasima hizmeti veren firmalar tarafindan doldurulmayacaktir.)

Not: Bu sorunun tagima hizmeti veren firmalar tarafindan saglanmasi zorunlu degildir.

Bu soruda e sikkinda isin niteliginden kaynakl olarak uygulama gergeklesmediyse, sadece yazili usuliin olup olmadigina bakilmasi

yeterlidir.

Sayfa 8 /31



[ ] Firmamiz ihracat yapmamaktadir.

[] Firmamiz sadece tagima hizmeti vermektedir.

[] Firmamiz yurt i¢inden esya almamaktadir.

[ ] a) Esyamn konuldugu yer/depo.

[] b) Esyanin stoklara alinmasi.

[ ] ¢) Gelen esyanin verilen siparise uygunlugu.

[ ] ¢) Esyamn aynu tesis igerisindeki hareketleri.

[ ] d) Esyanin tesisler arasindaki hareketleri (firmaya ait olmayan tesis, antrepo dahil). o
[ ] e) Depoyaltesise alinirken ya da depolar/tesisler arasinda nakledilirken kirilan, bozulan, kaybedilen esya.

2.4.4. Uretim Siirecine Iliskin Kayitlar;

(Bu kisim tiretim yapmayan firmalar tarafindan doldurulmayacaktir.)

Not: Bu soruda ¢ ve g siklarinda isin niteliginden kaynakl olarak uygulama gercgeklesmediyse, sadece yazili usuliin olup olmadigina
bakilmasi yeterlidir.

[ ] Firmamz iiretim yapmamaktadir.

[ ] a) Esyamn depolardan iiretim alanina génderilmesi. o
[ ] b) Gelen esyanin dogrudan iiretim alanma gonderilmesi. 1o
[] ¢) Uretim siirecindeki diizensizlik, farklilik, fire, ikincil iiriin ve kayiplar.

[ ] ¢) Uretimde kullanilmay1p tekrar depo ve stoklara alinan iiriin.

[] d) Uretilen iiriiniin niteligi ve niceligi.

[ ] e) Uretilen iiriiniin ayni tesis igerisindeki hareketleri.

[] f) Uretilen iiriiniin depolar/tesisler arasindaki hareketleri (firmaya ait olmayan tesis, antrepo dahil). o

[ ] g) Depoya/tesise alinirken ya da depolar/tesisler arasinda nakledilirken kirilan, bozulan, kaybedilen iiretilen iiriin.

2.4.5. Esyanin Tesisten Cikisi Asamasindaki Kayitlar;

(Bu kisim ihracat yapmayan/ihracat esyasina tasima hizmeti vermeyen firmalar tarafindan doldurulmayacaktir.)

Not: Bu soruda;

- b, ¢, 1, i vej siklar: tasima hizmeti veren firmalar igin sadece kendi antreposunun, deposunun ve tesisinin kullanildigi durumlarda
cevaplanacaktir.

- tasima hizmeti veren firmalar tarafindan h sikkinin saglanmasi zorunlu degildir.

- & hvej siklarinda isin niteliginden kaynakl olarak uygulama gergeklesmediyse, sadece yazili usuliin olup olmadigina bakilmasi
yeterlidir.

[ ] Firmamz ihracat yapmamakta/ihracat esyasina tagima hizmeti vermemektedir.
[] a) Alman siparis/Yiikleme talebi/Rezervasyon talimati.
[] b) Deponun esyanin satildigi/génderilecegi konusunda bilgilendirilmesi. o

[] ¢) Esyamn depolanmasi igin disaridan hizmet alintyorsa, hizmet veren firmanin bilgilendirilmesi Oo
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[] ¢) Stok/lojistik kayitlarinda giincelleme. Oo
[ ] d) Esyanin giimriik idaresine, sinira veya miisteriye sevk edilmesi.

[ ] e) Satis faturasi/Tagima hizmet faturast.

[] ) Esyanin gonderildigi yere ulastigi ile ilgili bilgi.

[ ] g) Odeme.

[] &) Gonderilen esyada gikan eksik veya fazlaliklar.

[ ] h) Uygun olmadigindan/kabul edilmediginden geri gelen esya. 1o
[] 1) Esyanim ayni tesis igerisindeki hareketleri. 1o
[ ] i) Esyanin depolar/tesisler arasindaki hareketleri (firmaya ait olmayan tesis, antrepo dahil). 1o
[ ]j) Depoya alinirken ya da depolar/tesisler arasinda nakledilirken kirilan, bozulan, kaybedilen esya. o

2.5. Kayitlarimiz lizerinden agagidaki alanlardan hangisi/hangileri arasinda baglanti kuruldugunu isaretleyiniz. (Baglantinin kurulmasi,

bilgiler arasindaki uyumu da icermektedir.)

Not: Bu soruda,

- ithalat yapmayan veya ithalat esyasina tasima hizmeti vermeyen firmalar tarafindan a, b ve c siklarinin saglanmasi zorunlu degildir.
- ihracat yapmayan firmalar tarafindan ¢, d ve e siklarinin saglanmast zorunlu degildir.

- ihracat esyasina tasima hizmeti vermeyen firmalar tarafindan d ve e siklarimin saglanmasi zorunlu degildir.

- tasima hizmeti veren firmalar tarafindan ¢ ve g siklarimin saglanmast zorunlu degildir.

[ ] Firmamiz ihracat yapmamakta/ihracat esyasina tasima hizmeti vermemektedir.

[ ] Firmamz ithalat yapmamakta/ithalat esyasina tasima hizmeti vermemektedir.

[ ] a) Alim siparisleri/Yiikleme talebi/Rezervasyon talimati ile sevkiyat/nakliye. o
[] b) Alim siparisleri/Yiikleme talebi/Rezervasyon talimati ile depolama (depolama yerleri arasindaki hareketler dahil). o
[ ] ¢) Alim siparisleri/Yiikleme talebi/Rezervasyon talimati ile muhasebe (6rn. fatura, alacaklar ve borglar, demeler). o
[ ] ¢) Satis siparisleri ile {iretim. 1o
[ ] d) Satis siparisleri/Yiikleme talebi/Rezervasyon talimati ile depolama (depolama yerleri arasindaki hareketler dahil). o
[ ] e) Satis siparisleri/Yiikleme talebi/Rezervasyon talimati ile muhasebe (6rn. fatura, alacaklar ve borglar, ddemeler). o

[ ] D) Esyaya iliskin belgeler (siparis formu, fatura, konsimento, manifesto vb.) ile esyanin ilgili oldugu giimriik beyani
(6rn. siparig numarasi ile siparis konusu esyanin ihracati i¢in diizenlenen giimriik beyannamesinin numarasinin ayni
listede tutulmast).

[ ] g) Finansal kayztlar (nakit deme, toplu 5deme, banka dekontu vb.) ile ilgili oldugu giimriik beyan.

[ ] & Esyanin giimriik kiymetine dahil olan biitiin giderler ile esyaya ait beyanname (&rn. esya nedeniyle olusan o
demoraj masrafinin faturasinin hangi beyannamelerle iligkili oldugu vb.).

2.6. Odemelerinize iliskin olarak asagidakilerden hangisi/hangilerinin yapildigini isaretleyiniz.

[ ]a) Toplu 6demelerde, ddemenin hangi beyannameyle, hangi esyayla veya hangi hizmetle iliskili oldugu o
saptanabilmektedir.
[ ] b) Banka hesaplarindaki ilgili hareketler, banka nezdinde tutulan hesap dzeti veya benzeri islem agiklamalarinda

belirtilen bilgiler ile ya da firmanin kendi biinyesinde tuttugu kayitlar kullanilarak esyaya ve verilen hizmete iliskin
islemler ile ortiistiiriilebilmektedir.
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[] ¢) Nakit 6deme yontemi kullaniliyor ise, ddemeler firma tarafindan tutulacak kayitlar yoluyla esyaya ve verilen 0o
hizmete iliskin islemler ile Ortiistiiriilebilmektedir.

2.7. Muhasebe kayitlari, muhasebe kayitlarini destekleyici belgeler, muhasebe kayitlarina yardimci kayitlar, stok kayitlart gibi;

kayitlarinizda esyanin ayirt edici 6zelliklerinden hangisinin/hangilerinin yer aldigini isaretleyiniz.

Not: Bu soruda siklarda yer alan tiim ozelliklerin kayit edilmesi gerekmemekte olup esyanin niteligi de goz oniinde bulundurularak aywrt
edici ozelliklerinin genel anlamda kayit edilmesi gerekmektedir.

[ ] a) Markas1

[] b) Modeli

[] ¢) Seri numarasi
[] ¢) Tipi

[ ] d) Rengi

[ ] e) Olgiileri

[ ] O Cinsi

[] g Agirlig

[ ] &) Parti numarasi

3. ESYA HAREKETLERINE ILISKIN KONTROLLER

3.1. Tesise gelen esyada asagidaki kontrollerden hangisi/hangilerinin yapildigini isaretleyiniz.

(Bu kisim ithalat yapmayan ve/veya ithalat egyasina tagima hizmeti vermeyen firmalar tarafindan doldurulmayacaktir.)

Not: Bu soruda,

- tasima hizmeti veren firmalarn, c sikkinda esyanin yiikleme talebinde bulunan firma tarafindan saglanan belgelerdeki bilgilerle kap
adedi, agirlik, cins vb. arasinda fiziki uyum gostermesi yeterlidir.

- b ve ¢ siklarinda isin niteliginden kaynakli olarak uygulama gerceklesmediyse, sadece yazili usuliin olup olmadigina bakilmasi
yeterlidir.

[] Firmamiz ithalat yapmamakta ve/veya ithalat esyasina tasima hizmeti vermemektedir.

[ ] a) Gelecek esyanin, siparis bilgilerine (agirlik, kap sayst, cinsi vb.) uygunlugu tedarikgi, tagtyici, lojistik firmast vb.
tarafindan, yiikleme/sevk agsamasinda belgeler lizerinden kontrol edilmektedir.
[ ] b) Gelecek esyanm, siparis bilgilerine (agirlik, kap sayisi, cinsi vb.) uygunlugunun kars: tarafta yiikleme/sevk

asamasinda kontroliinde uyumsuzluk varsa; tedarik¢i, tastyici, lojistik firmasi vb. tarafindan yiikleme/sevk
asamasinda firmaniza bildirilmektedir.

[ ] ¢) Gelen esyanin konsimento, manifesto, yiikleme listesi, siparis emri vb. sevkiyat belgelerine uygun oldugu esya
depoya almirken fiziki olarak kontrol edilmektedir.

[ ] ¢) Gelen esyanin depoya alinirken sevkiyat belgelerine uygun gikmamasi halinde kontrolii yapan kisi tarafindan
yetkili kigi/birime bildirimde bulunulmaktadir.

[ ] d) Gelen esyanin depoya alinirken kim tarafindan uygunlugunun kontrol edilerek sayilacagi/tartilacagi dnceden
belirlenmektedir.

3.2. Esyanin yurt digindan firma tesislerine taginmasindaki asamalarda tasitin asagidaki yontemlerden hangisi/hangileri ile izlenildigini
isaretleyiniz.

(Bu kisim ithalat yapmayan ve/veya ithalat egyasina tagima hizmeti vermeyen firmalar tarafindan doldurulmayacaktir.)
Not: Bu soruda;
- a ve b siklarimin ayni anda saglanmasi zorunlu degildir.

- ¢ ve ¢ siklarmmin ayni anda saglanmasi zorunlu degildir.
- d ve e siklarimin aymi anda saglanmasi zorunlu degildir.

[ ] Firmamiz ithalat yapmamakta ve/veya ithalat esyasina tasima hizmeti vermemektedir.

[ ] a) Esya Tiirkiye Giimriik Bolgesine getirilirken giris giimriik idaresine kadar tasitin ne zaman, nerede oldugu 1o
firmanin ya da tasimacinin elektronik sisteminden izlenilmektedir.
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[ ] b) Esya Tiirkiye Giimriik Bolgesine getirilirken giris giimriik idaresine kadar tagitin ne zaman, nerede oldugu 0o
firmaya tagimaci (bagvuruda bulunan firma tagimaci ise soforii) tarafindan telefon, e-posta vb. yolla bildirilmektedir.

[ ] ¢) Esyamn liman veya havalimani igindeki hareketleri elektronik sistem {izerinden izlenilmektedir. o

[ ] ¢) Esyanin liman veya havalimani igindeki hareketleri firma temsilcisi, liman isletmesi vb. tarafindan telefon, e-posta o
vb. yolla firmaya bildirilmektedir.

[] d) Esya sinirdan giimriik idaresine, firma tesisine, depo/antrepoya veya miisterinin tesisine tagimnmast siirecindeki tiim o
asamalarda tagitin ne zaman, nerede oldugu firmanin ya da tagimacinin elektronik sisteminden izlenilmektedir.

[ ] e) Esya smirdan giimriik idaresine, firma tesisine, depo/antrepoya veya miisterinin tesisine taginmasi siirecindeki tiim o
asamalarda tagitin ne zaman, nerede oldugu firmaya tagimaci (basvuruda bulunan firma tasimaci ise soforii)
tarafindan telefon, e-posta vb. yolla bildirilmektedir.

3.3. Tesisten giden esyada asagidaki kontrollerden hangisi/hangilerinin yapildigini isaretleyiniz.

(Bu kisim ihracat yapmayan ve/veya ihracat esyasina iligkin tagima hizmeti vermeyen firmalar tarafindan doldurulmayacaktir.)

Not: Bu soruda,

- tasima hizmeti veren firmalarin, a sikkinda esyamn yiikleme talebinde bulunan firma tarafindan saglanan belgelerdeki bilgilerle kap
adedi, agirlik, cins vb. arasinda fiziki uyum gostermesi yeterlidir.

- b sikkinda isin niteliginden kaynakli olarak uygulama gerceklesmediyse, sadece yazili usuliin olup olmadigina bakilmasi yeterlidir.

[ ] Firmamiz ihracat yapmamakta/ihracat esyasina tasima hizmeti vermemektedir.

[ ] a) Giden esyanin kongimento, manifesto, yiikleme listesi, siparis emri vb. sevkiyat belgelerine uygunlugu esyanin
depodan ¢ikarilmasinda ve yiiklemede fiziki olarak kontrol edilmektedir.

[ ] b) Giden esyanin depodan ¢ikarilirken sevkiyat belgelerine uygun ¢ikmamasi halinde kontrolii yapan kisi tarafindan
yetkili kigi/birime bildirimde bulunulmaktadir.

[ ] ¢) Giden esyanin sevkiyat belgelerine uygunlugunun esyanin depodan gikarilmasinda ve yiiklemede kim tarafindan
kontrol edilecegi ve esyanin kim tarafindan sayilacagi 6nceden belirlenmektedir.

3.4. Esyanin firma tesisinden yurt disina taginmasindaki asamalarda tasitin asagidaki yontemlerden hangisi/hangileri ile izlenildigini
isaretleyiniz.

(Bu kisim ihracat yapmayan ve/veya ihracat egyasina iligskin hizmet vermeyen firmalar tarafindan doldurulmayacaktir.)
Not: Bu soruda;

- a ve b siklarimin aymi anda saglanmasi zorunlu degildir.

- ¢ ve d siklarimin aymi anda saglanmasi zorunlu degildir.

[] Firmamiz ihracat yapmamakta ve/veya ihracat esyasina tasima hizmeti vermemektedir.

[ ] a) Esyanm firma tesisi, depo/antrepo veya miisterinin tesisinden giimriik idaresine veya sinira taginmast siirecindeki o
tiim agamalarda tagitin ne zaman, nerede oldugu firmanin ya da tasimacinin elektronik sisteminden izlenilmektedir.

[ ] b) Esyanin firma tesisi, depo/antrepo veya miisterinin tesisinden giimriik idaresine veya sinira taginmast siirecindeki o
tiim asamalarda tasitin ne zaman, nerede oldugu firmaya tasimaci (bagvuruda bulunan firma tasimaci ise soforii)
tarafindan telefon, e-posta vb. yolla bildirilmektedir.

[ ] ¢) Tasima siirecinde gemi/ugak kullanilmasi halinde, ihracat esyasmin gemiye/ugaga yiiklenmesi sistem iizerinden o
izlenilmekte veya esyanin tagita yiiklenmesi firma temsilcisi, liman isletmesi vb. tarafindan firmaya bildirilmektedir.

[ ] ¢) Esya Tiirkiye Giimriik Bolgesinden ¢iktiktan sonra varis yerine kadar tasitin ne zaman, nerede oldugu firmanin ya 0o
da tasimacinin elektronik sisteminden izlenilmektedir.

[ ] d) Esya Tiirkiye Giimriik Bolgesinden ¢iktiktan sonra tasitin ne zaman, nerede oldugu firmaya tagimaci tarafindan o
telefon, e-posta vb. yolla bildirilmektedir.

[ ] e) Bagvuruda bulunan firma tasimaci ise, esya Tiirkiye Giimriik Bolgesinden ¢iktiktan sonra tagitin ne zaman, nerede 0o
oldugu sofor tarafindan telefon, e-posta vb. yolla bildirilmektedir.

4. ARSIV SISTEMI

4.1. Bilgilerin sistemde kalma siiresi ile ilgili olarak asagidaki alanlar1 doldurunuz.

Not: Bu soruda sadece uygulamanin olup olmadigina bakilmas: yeterlidir.

o

a) Elektronik ortamdaki ticari kayitlar sistemde siire ile tutulmaktadir.

1o

b) Kagit ortamindaki ticari kayitlar siire ile tutulmaktadir.

4.2. Personelinizin arsiv sisteminiz hakkinda bilgilendirilmesinde asagidakilerden hangisi/hangilerinin yapildigini isaretleyiniz.

[ ] a) Firmanizin arsiv sistemiyle ilgili yazili bir rehberi bulunmaktadir.
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[] b) Firmanizin arsiv sistematigi hakkinda ise giriste egitim verilmektedir.

[] ¢) Firmanizin arsiv sistematigine iliskin rehber personele duyurulmaktadir ve erisime agiktir.

A. Arsivin Firmamz Biinyesinde Tutulmasi

[ ] Firmamz biinyesinde arsiv tutulmamaktadir.

4.3. Kagit ortamindaki belgelerin arsivlenmesinde asagidakilerden hangisi/hangilerinin yapildigini isaretleyiniz.

Not: Bu soruda d sikkinin saglanmasi zorunlu degildir.

[ ] a) Belgelerin dosya iginde saklanmasinda kronolojik siralama takip edilmektedir.

[ ] b) Kagit ortaminda tutulan dosyalarin agiklamali fihristi vardr.

[ ] ¢) Kagit ortaminda tutulan dosyalarin {izerlerinde konusu veya numaralari yer almaktadir.
[] ¢) Dosyalar arandiginda bulunabilecek usullerde istiflenmistir.

[ ] d) Kagit belgeler taranarak elektronik ortamda yedeklenmektedir. 1o

4.4. Arsivinizde asagidakilerden hangisi/hangilerinin bulundugunu isaretleyiniz.

Not: Bu soruda;
-a, b, ¢ ¢ d evefsiklarinda sadece uygulamanin olup olmadigina bakilmasi yeterlidir.
- g gve h siklarimin aym anda saglanmasi zorunlu degildir.

[ ] a) Aydinlatma yeterlidir.

[ ] b) Yangin séndiirme cihaz, tiipii vb. vardir.

[ ] ¢) Yangin sensérii vardir.

[ ] ¢) Havalandirma yeterlidir.

[] d) Ist ve nem sensérii vardir.

[] e) Elektrik kesintilerine kars1 jenerator/kesintisiz gii kaynagi bulunmaktadir.

[ ] ©) Su baskini dedektorii vardir veya arsiv dolaplari su baskmindan korunmak igin yerden yiiksek yapilmistir.

[] g) Giris ve ¢ikislar anahtarli kilit sistemi ile yapilmaktadir. []o

[ ] &) Giris ve ¢ikislar kartli sistemle yapilmaktadir. 0o

[ ] h) Giris ve ¢ikislar parmak izi, goz tarama, yiiz tanima gibi unsurlar1 kapsayacak sekilde “biyometrik tarama” ile o
yapilmaktadir.

B. Arsiv icin Disaridan Hizmet Alinmasi

[] Arsiv i¢in disaridan hizmet alinmamaktadir.

Not: Arsiv hizmeti igin disaridan hizmet alinmast ve bu tesislere gidilmeden sorularin degerlendirilmesi halinde, uygulamanin olup
olmadiginin kontrolii hizmet alinan firma ile yapilan sozlesmenin teyidi ile yapilacaktir.

4.5. Kagit ortamindaki belgelerin arsivlenmesinde asagidakilerden hangisi/hangilerinin yapildigini isaretleyiniz.

Not: Bu soruda d sitkkinin saglanmast zorunlu degildir.

[ ] a) Belgelerin dosya iginde saklanmasinda kronolojik siralama takip edilmektedir.
[ ] b) Kagit ortaminda tutulan dosyalarin agiklamali fihristi vardr.

[ ] ¢) Kagit ortaminda tutulan dosyalarin {izerlerinde konusu veya numaralar1 yer almaktadir.
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[] ¢) Dosyalar arandiginda bulunabilecek usullerde istiflenmistir.

[] d) Kagit belgeler taranarak elektronik ortamda yedeklenmektedir. o

4.6. Arsivinizde asagidakilerden hangisi/hangilerinin bulundugunu isaretleyiniz.

[ ] a) Aydinlatma yeterlidir.

[ ] b) Yangin séndiirme cihazi, tiipii vb. vardir.

[ ] ¢) Yangin sensérii vardir.

[ ] ¢) Havalandirma yeterlidir.

[] d) Ist ve nem sensorii vardir.

[] e) Elektrik kesintilerine kars1 jenerator/kesintisiz gii¢ kaynagi bulunmaktadir.

[ ] ©) Su baski dedektorii vardir veya arsiv dolaplari su baskmindan korunmak igin yerden yiiksek yapilmistir.

[ ] g) Giris ve ¢ikislar kontrollii bir sekilde gergeklestirilmektedir.

5. GUMRUK KURALLARINA UYUM

5.1. Mevzuat Egitimi ve Mevzuat Degisikliklerinin Takibi

5.1.1. Gumriik ve dis ticaret departmanlarinda gorevli personelinizin giimriik ve dis ticaret mevzuati ile ilgili olarak en az yilda bir kez
olmak iizere asagidaki konulardan hangisine/hangilerine iliskin egitim aldigini isaretleyiniz.

[ ] a) Genel giimriik ve dis ticaret mevzuati.
[ ] b) Tarife, kiymet ve mense belirlenmesi konularinda farkindalik.

[ ] ¢) Ticareti yapilan veya hizmet verilen esyanin; lisans, izin, uygunluk belgesine tabi olup olmadig1.

[ ] ¢) Ticareti yapilan veya hizmet verilen esyanin; ek mali yiikiimliiliik, dampinge kars1 vergi veya telafi edici vergiye
tabi olup olmadigi.

[ ] d) Ticareti yapilan veya hizmet verilen esyanin; kota, tarife kontenjani, ithalatta gdzetim uygulamasina tabi olup
olmadigi.

[] e) Ticareti yapilan veya hizmet verilen esyann; ¢ift kullaniml1 esya olup olmadig:.

[ ] ) Ticareti yapilan veya hizmet verilen esyanin; ithalat veya ihracatinin yasak olup olmadig.

[] g) Ticareti yapilan veya hizmet verilen esyanin; ambargoya tabi olup olmadig1.

5.1.2. 5.1.1°de belirtilen egitimlerin asagidakilerden hangisi/hangilerinden alindigini isaretleyiniz.

Not: Bu soruda a ve b siklarimin aynt anda saglanmasi zorunlu degildir.

[ ] a) Egitim firmamz departman tarafindan verilmektedir. o
[ ] b) Egitim hizmet alim1 yoluyla verilmektedir. 1o

5.1.3. Gumriik ve dis ticaret mevzuati degisikliklerinin takip edilmesinde asagidakilerden hangisi/hangilerinin yapildigini isaretleyiniz.

Not: Bu soruda a ve b siklarimin ayni anda saglanmasi zorunlu degildir.

[ ] a) Mevzuat degisiklikleri firmaniz departman tarafindan giinliik olarak takip edilmektedir. o
[] b) Mevzuat degisiklikleri hizmet aldigimiz firmalar aracihityla giinliik olarak takip edilmektedir. 0o

[] ¢) Lisans, izin gibi uygulamalarin yenileme islemleri diizenli olarak yapilmaktadir.
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[ ] ¢) Mevzuat degisikliklerinin firmanizin ticaretini yapti1 esya yoniiyle giimriik ve dis ticaret islemlerine etkilerine
iligkin analiz yapilmaktadir.

[] d) Giimriik ve dis ticaret mevzuat1 degisikliklerinin firmanizin ticaretini yaptig1 esya yoniiyle giimriik ve dis ticaret
islemlerine etkisi varsa, bu etki iist yonetime bildirilmektedir.

[ ] e) Giimriik ve dis ticaret mevzuati degisiklikleri ve varsa etkileri degisiklikleri takip etmekle gorevli firmaniz
departmani veya hizmet alimi yaptiginiz firma tarafindan giiniinde ilgili tiim personele e-posta ile ya da yazil1 olarak
duyurulmaktadir.

[] P Giimriik mevzuatinda yapilan degisiklikler ilgili is ortaklarina bildirilmektedir.

5.2. Glimriik Islemlerinin Kontrolii

5.2.1. Gumriik beyani/beyannamesine iliskin islemlerin yapildigi esnada asagidakilerden hangisi/hangilerinin yapildigini isaretleyiniz.

Not: Bu soruda ¢ ve d siklarmmin ayni anda saglanmasi zorunlu degildir.

[ ] a) Giimriik beyani/beyannamesine iliskin tiim cari iglemler ikinci bir géz tarafindan kontrol edilmektedir.

[ ]b) Giimriik beyani/beyannamesinde yer alan bilgilerin siparis ile uygunlugu beyanname giimriik idaresine
sunulmadan kontrol edilmektedir.

[] ¢) Giimriik beyani/beyannamesindeki bilgilerin ve ekli belgelerin tam ve dogru oldugu islemlerin yapildigi anda
kontrol edilmektedir.

firmaniz bilinyesindeki ayri bir kisi/birim tarafindan o

timriik islemleri dog temsil yoluyl
¢) Guimriik iglemleri dogrudan temsil yoluyla gerceklestirilmektedir.

[ ] firmamz biinyesinde yapilmakta ve bu islemlerin

kontrolii (" igin disaridan hizmet alinmaktadir.
C firmaniz biinyesinde ger¢eklestirilmektedir. o
[] d) Giimriik islemleri dolayli temsil yoluyla hizmet alinan firmada ayr1 bir kisi/birim tarafindan
yapilmakta ve bu islemlerin kontrolii gerceklestirilmektedir.

C iiglincii bir firma tarafindan gergeklestirilmektedir.

5.2.2. Gumriik islemleri tamamlandiktan sonra kayitlar ve belgeler lizerinden asagidaki hususlarin geriye doniik olarak kontroliinde
asagidakilerden hangisini/hangilerinin yapildigini isaretleyiniz.

Not: Bu soruda;

- tasima hizmeti veren firmalar c, ¢ ve d siklari i¢in tasima talebinde bulunan firmanin sagladigi belgeler iizerinden gerekli kontrolleri
gergeklestirmelidir.

- tasima hizmet veren firmalar igin e, fve g siklarimin saglanmasi zorunlu degildir.

- j ve k siklarinin ayni anda saglanmasi zorunlu degildir.

[ ] a) Giimriik beyani/beyannamesinde yer alan bilgilerin siparis ile uygunlugu kontrol edilmektedir.

[] b) Giimriik beyani/beyannamesindeki bilgilerin ve ekli belgelerin tam ve dogru oldugu kontrol edilmektedir.
[] ¢) Kiymetin dogrulugu kontrol edilmektedir.

[ ] ¢) Tercihli veya tercihsiz mensei beyanmin dogrulugu kontrol edilmektedir.

[] d) Tarifenin dogrulugu kontrol edilmektedir.

[ ] e) Ticaretini yaptigiiz veya hizmet verdiginiz esyanm; lisans, izin, uygunluk belgesine tabi olup olmadig1 kontrol o
edilmektedir.
[ ] f) Ticaretini yaptigimiz veya hizmet verdiginiz esyanin; ek mali yiikiimliiliik, dampinge kars1 vergi veya telafi edici o

vergiye tabi olup olmadigi kontrol edilmektedir.

[ ] g) Ticaretini yaptigmiz veya hizmet verdiginiz esyanin; kota, tarife kontenjani, ithalatta gdzetim uygulamasina tabi o
olup olmadig1 kontrol edilmektedir.

[ ] &) Ticaretini yaptiginiz veya hizmet verdiginiz esyanin; ¢ift kullanimli esya olup olmadigi kontrol edilmektedir.

[ ] h) Ticaretini yaptigimz veya hizmet verdiginiz esyanm; ithalat veya ihracatinin yasak olup olmadigi kontrol
edilmektedir.
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[ ] 1) Ticaretini yaptiginiz veya hizmet verdiginiz esyanin; ambargoya tabi olup olmadigi kontrol edilmektedir.
[] 1) Kontroller yilda en az bir kere yapilmaktadir.

firmaniz bilinyesindeki ayri bir kisi/birim tarafindan 0o

j) Gumriik iglemleri dog temsil yoluyla fi
j) Glimriik islemleri dogrudan temsil yoluyla firmaniz serceklestirilmektedir.

[ ] biinyesinde yapilmakta ve bu islemlerin geriye déniik

kontrolii (" igin disaridan hizmet alinmaktadir.
C firmaniz biinyesinde gerceklestirilmektedir. Oo
k) Glimriik islemleri dolayli temsil yoluyla hizmet alinan firmada ayr bir kisi/birim tarafindan
] ‘ A . Westiriimektodi
yapilmakta ve bu islemlerin geriye doniik kontrolii gergeklestirilmektedir.
C ticlincii bir firma tarafindan gerceklestirilmektedir.

[] 1) Kontrollerin sonuglari kayit altina alinmaktadir.

[ ] m) Kontroller sonrasinda tespit edilen hatalarin diizeltilmesine ve tekrarmin énlenmesine iligkin talimat
verilmektedir.

[ ] n) Tespit edilen hatalar sonrasinda verilen talimatlar diizenli olarak gdzden gegirilmektedir.

[ ] o) Kontrol sonuglar iist yonetime bildirilmektedir.

5.3. Inlallerin Bildirimi

5.3.1. Firmanizda ger¢eklesen glimritk mevzuati ihlallerinde asagidakilerden hangisi/hangilerinin yapildigini isaretleyiniz.

Not: Bu soruda,

-a, b, ¢, ¢ ve e siklarinda igin niteliginden kaynakli olarak uygulama gergeklesmediyse, sadece yazili usuliin olup olmadigina bakilmasi
yeterlidir. (Bu siklardaki durumlar gerceklestiyse hem yazili usul hem de uygulamaya bakilmasi gerekir.)

- f'sitkkinda sadece yazili usuliin olup olmadigina bakilmasi yeterlidir.

[ ] a) Tespit edilen uygunsuzluk ve usulsiizliikler kaydedilmektedir.

[ ] b) ihlal olmasi durumunda giimriik idaresine en kisa siirede bildirimde bulunulmaktadir.

[ ] ¢) Esyaya iliskin hizmet verilmesi halinde, ihlal olmasi durumunda en kisa siirede esya sahibine de bildirimde o
bulunulmaktadir.
[ ]¢) Esyaya iliskin hizmet alinmasi halinde, ihlal olmasi durumunda en kisa siirede hizmet alman firmaya da 0o

bildirimde bulunulmaktadar.

[] d) ihlal olmas: durumunda giimriik idaresine ve ilgili diger taraflara bildirimde bulunacak kisi/kisiler ve yedek kisiler
belirlenmistir.

[ ] e) Personel, kendiliginden tespit ettigi uygunsuzluklar1 (kayip, hirsizlik, kagakgilik vb.) ve usulsiizliikleri yonetime
bildirmektedir.

[ ] f) Yonetime intikal eden ihlaller en hizli sekilde degerlendirilip yapilacak islemler belirlenmektedir.

6. TESIS GUVENLIGI

TESIS:

n Bu tesisimiz 18/12/1981 tarih ve 2565 sayil1 Askeri Yasak Bolgeler ve Giivenlik Bolgeleri Kanunu kapsaminda askeri yasak bolge ve
askeri glivenlik bolgesi olarak belirlenen yerler icerisinde yer almaktadir.

[ ] Bu tesisimiz sadece Yo6netim Ofisi olarak kullanilmaktadir.

6.1. Siur Giivenligi

6.1.1. Tesislerinizin dis simirlar1 asagidakilerden hangisi/hangileri ile korundugunu isaretleyiniz.
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Not: Bu soruda,

- tiim siklarda yer alan unsurlarmm firmada olmasi gerekmez, tesislerin dig simirlarinin yeterince korunduguna kanaat getirilmis olmasi
gerekir.

- firma tesisinin organize sanayi bolgesi, lojistik iissii vb. bir tesisin icerisinde bulunmasi halinde, soruda yer alan hususlarin yeterli olup
olmadigimin degerlendirilmesinde; firma tesisinin giivenliginin saglanmaswina iliskin firmanin kendi énlemleri ile igerisinde bulundugu
tesisin firma tesisine iligkin aldigi onlemler birlikte dikkate alinir. Firmanin kendi tesisinde aldigi giivenlik onlemleri yeterli diizeyde
degilse icerisinde bulundugu tesisin giivenlik onlemlerinin firmaya iliskin giivenligi saglamaya yeterli olup olmadigina bakilir.

[ ] a) Duvar

[] b) Demir parmaklik

[] ¢) Tel érgii

[] ¢) Jiletli tel orgii

(] d Cit

[] e) Bariyer/siirgiilii kapt

[ ] D) Giivenlik alarm sistemi

6.1.2. Tesislerinizin dis sinirlar1 asagidakilerden hangisi/hangileri ile izlendigini isaretleyiniz.

Not: Bu soruda,

- tiim siklarda yer alan unsurlarin firmada olmasi gerekmez, tesislerin dis simirlarinin yeterince izlendigine kanaat getirilmis olmasi
gerekir.

- firma tesisinin organize sanayi bolgesi, lojistik iissii vb. bir tesisin icerisinde bulunmasi halinde, soruda yer alan hususlarin yeterli olup
olmadigimin degerlendirilmesinde; firma tesisinin giivenliginin saglanmasina iliskin firmanin kendi énlemleri ile icerisinde bulundugu
tesisin firma tesisine iligkin aldigi onlemler birlikte dikkate alinir. Firmanin kendi tesisinde aldigi giivenlik onlemleri yeterli diizeyde
degilse icerisinde bulundugu tesisin giivenlik énlemlerinin firmaya iliskin giivenligi saglamaya yeterli olup olmadigina bakilir.

[ ] a) Giivenlik gorevlisi

[] b) Nébetgi/Kontrol Kulesi

[ ] c) Bekgi kopegi

[ ] ¢) Hareket sensorii

[ ] d) Kapali devre kamera sistemi

6.1.3. Tesislerinizin dig sinirlarinda bulunan giivenlik 6nlemleri asagidakilerden hangisi/hangileri ile kontrol edildigini isaretleyiniz.
Not: Bu soruda,

- ¢ ve ¢ siklarimin aymi anda saglanmast zorunlu degildir.
- d sikkainin saglanmasi zorunlu degildir.

[ ] a) Tesislerinizin dig sinirlarinda bulunan giivenlik onlemleri (git, duvar, kamera, sensor vb.) giivenlik birimi
tarafindan kontrol edilmektedir.

[ ] b) Tesislerinizin dis sinirlarinda bulunan giivenlik dnlemleri giinliik olarak kontrol edilmektedir.

[ ] ¢) Tesisin dis simirlarmin kontrolii merkezi sistem (kameradan izleme, sensér takibi vb.) iizerinden yapilmaktadir. 0o
[] ¢) Tesisin dis sinirlarmin kontrolii giivenlik personeli (devriye, sabit ndbet vb.) tarafindan yapilmaktadir. 1o
[ ] d) Tesisin dis sinirlarinin kontroliinde giivenlik personeli tarafindan devriye kalemi kullaniimaktadir. 0o

6.1.4. Tesisinizin dis sinirlarinin ihlali ile ilgili olarak asagidakilerden hangisi/hangilerinin yapildigini isaretleyiniz.

Not: Bu soruda;

- ave b siklarina puan verilmeyecektir.

- ¢, ¢ ve d siklarinda isin niteliginden kaynakli olarak uygulama gergeklesmediyse, sadece yazili usuliin olup olmadigina bakilmasi
yeterlidir. (Bu siklardaki durumlar gerceklestiyse hem yazili usul hem de uygulamaya bakilmasi gerekir.)
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[] a) Son bir yil igerisinde tesislerinizin dis sinirlari ile ilgili ihlal yasanmstir.
[] b) Son bir y1l igerisinde tesislerinizin dig sinirlart ile ilgili ihlal yasanmamustir.
[] ¢) ihlal yasanmasi durumunda giivenlik birimlerince tutanak tutulmaktadur.
[ ] ¢) Yasanan ihlaller sonucunda kolluk kuvvetlerine bildirimde bulunulmaktadir.

[ ] d) Yasanan ihlallerin tekrarlanmamasi igin énlemler alinmaktadir.

6.2. Nizamiye ve Kap1 Giivenligi

6.2.1. Giris ve ¢ikis kapilari ile ilgili olarak asagidakilerden hangisi/hangilerinin dogru oldugunu isaretleyiniz.

Not: Bu soruya puan verilmeyecektir.

[ ] a) Personel, esya ve ziyaretgiler i¢in kapt ayirimi vardir.
[] b) Personel, esya ve ziyaretgiler igin kap1 ayirimi yoktur.

6.2.2. Tesisinizdeki ¢aligma saatleri ile ilgili olarak dogru olani isaretleyiniz.

Not: Bu soruya puan verilmeyecektir.

[ ] a) Sadece mesai saatlerinde galisilmaktadir.
[ ] b) Vardiyali galisma vardr.

[ ] c) 7/24 galisma yapilmaktadir.

6.2.3. Giris ¢ikis kapilarindaki izleme ve kontrol sistemlerinden asagidakilerden hangisi/hangilerinin bulundugunu isaretleyiniz.

Not: Bu soruda,

- sadece uygulamanin olup olmadigina bakilmas: yeterlidir.

- b, ¢ ve ¢ siklarinin aym anda saglanmast zorunlu degildir.

- d, e ve f siklarinin ayni anda saglanmast zorunlu degildir.

- firma tesisinin organize sanayi bélgesi, lojistik tissii vb. bir tesisin icerisinde bulunmasi halinde, d, e ve f siklarinda yer alan hususlarin
yeterli olup olmadigimin degerlendirilmesinde, firma tesisinin giivenliginin saglanmasina iliskin firmanin kendi onlemleri ile icerisinde
bulundugu tesisin firma tesisine iliskin aldigi 6nlemler birlikte dikkate alinir. Firmamn kendi tesisinde aldigi giivenlik onlemleri yeterli
diizeyde degilse icerisinde bulundugu tesisin giivenlik onlemlerinin firmaya iliskin giivenligi saglamaya yeterli olup olmadigina bakilir.

[ ] a) Kapali devre kamera sistemi.

[] b) Turnike. Oo
[ ] ¢) Kartli gegis sistemi. Oo
[ ] ¢) Giivenlik gorevlisi kaydi. Oo
[] d) Metal dedektér kapist. O
[] e) El tipi metal dedektdr. Oo
[ ] f) X-ray tarama sistemi. ]o

6.2.4. Personelinizin kapilardan giris ve ¢ikislarinda asagidaki kontrollerden hangisi/hangilerinin yapildigini isaretleyiniz.

C

karth gecis sistemi kullanilmaktadir.

personel kimlik kart1 kontrolii yapilmakta ve kayit

[ ] a) Personelinizin tesislere giris ve gikisinda C tutulmaktadir.

“biyometrik tarama” ile gecis kontrol sistemi
kullanilmaktadir.
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C giris ¢ikisina iliskin gecici kart verilmektedir.

b) Personel kimlik kart1 yaninda olmayan personelin sisteme kayd1 yapilmaktadir.
L] > o . C
giris ve ¢ikisinda kimlik kontrolii yapilarak

manuel kayit yapilmaktadir.

C

sisteme giris kaydi1 yapilmaktadir.

¢) Kimlik kart1 ya da herhangi bir kimlik belgesi C
[ ] yaninda olmayan personelin giris ve ¢ikiginda taniyan .
bir personelin teyidi almarak C manuel girig kaydi yapilmaktadir.

6.2.5.1. Ziyaretgilerin kapilardan giris ve ¢ikislarinda asagidakilerden hangisi/hangilerinin yapildigini isaretleyiniz.

Not: Bu soruda,

- ¢ sikkanin saglanmasi zorunlu degildir.

- ¢, d ve e siklarinin aym anda saglanmast zorunlu degildir.

- firma tesisinin organize sanayi bélgesi, lojistik iissii vb. bir tesisin icerisinde bulunmasi halinde, a, b, c, ¢, d ve e siklarinda yer alan
hususlarmn yeterli olup olmadiginin degerlendirilmesinde; firma tesisinin giivenliginin saglanmasina iliskin firmamin kendi énlemleri ile
icerisinde bulundugu tesisin firma tesisine iliskin aldigi 6nlemler birlikte dikkate alinir. Firmanin kendi tesisinde aldigi giivenlik 6nlemleri
yeterli diizeyde degilse icerisinde bulundugu tesisin giivenlik onlemlerinin firmaya iliskin giivenligi saglamaya yeterli olup olmadigina
bakilir.

[ ] a) Ziyaretgilerin girisinde ziyaret edilecek kisiye haber verilmektedir.

[ ] b) Ziyaret edilecek kisinin teyidi alinmaktadur.

[ ] ¢) Ziyaretgilerin gikisinda ziyaret edilen kisiye haber verilmektedir. o
[ ] ¢) Ziyaretgilerin tesislere girisinde ziyaretgi kart1 verilmektedir. 0o
[ ] d) Ziyaretginin tesise girisine ziyaret edecegi kisinin refakatinde izin verilmektedir. o
[ ] e) Ziyaretgiye, tesiste ziyaret edecegi kisinin yanina gidene kadar giivenlik gérevlisince refakat edilmektedir. o

[ ] ) Ziyaretgilerin tesise giris ve ¢ikisi kaydedilmektedir.

6.2.5.2. Ziyaretgilerin kapilardan giris ve ¢ikislarinda asagidaki kontrollerden hangisi/hangilerinin yapildigini isaretleyiniz.
Not: Bu soruda;

- a ve b siklarimin ayni anda saglanmasi zorunlu degildir.

- ¢ ve ¢ siklarmmin aymi anda saglanmasi zorunlu degildir.

- d sikkinda sadece yazili usuliin olup olmadigina bakilmas: yeterlidir.

[ ] a) Ziyaretgilerin tesislere girisinde iistleri el tipi metal dedektdrii ile aranmaktadir. 0o
[] b) Ziyaretgiler tesislere girislerinde kapr tipi metal dedektoriinden gegirilmektedir. o
[ ] ¢) Ziyaretgilerin gantalari el tipi metal dedektorii ile aranmaktadir. o
[ ] ¢) Ziyaretgilerin gantalari bagaj x-ray’inden gegirilmektedir. ]o

[ ] d) Ziyaretgilerin uymalar1 gereken giivenlik kurallar1 belirlenmistir.
[ ] e) Ziyaretgilere uymalari gereken giivenlik kurallar1 bilgilendirme kart1, brosiir, video, tabela vb. ile bildirilmektedir.

6.2.6. Tasitlarin kapilardan giris ve ¢ikislarinda asagidaki kontrollerden hangisi/hangilerinin yapildigini isaretleyiniz.

Not: Bu soruda ozel tasitlarin tesisine girisine izin veriliyorsa, c ve ¢ siklarmin ayni anda saglanmasi zorunlu degildir.

. T . (" izin verilmektedir.
[] a) Firma personelinin 6zel tagitlarinin tesislere

girigine (" izin verilmemektedir.
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C izin verilmektedir.

|:| b) Ziyaretgilerin 6zel tasitlarinin tesislere girisine o . )
(" izin verilmemektedir.

[] ¢) Tasitlar tesislere giris ve ¢ikista manuel olarak kaydedilmektedir. o
[] ¢) Tasutlar tesislere giris ve ¢ikista plaka okuma veya RF-ID ile sisteme kaydedilmektedir. o

6.2.7. Kisisel kargolarin kapilardan giris ve ¢ikislarinda asagidaki kontrollerden hangisi/hangilerinin yapildigini isaretleyiniz.

Not: Bu soruda,

- a ve b siklarimin ayni anda saglanmasi zorunlu degildir.

- firma tesisinin organize sanayi bolgesi, lojistik iissii vb. bir tesisin icerisinde bulunmasi halinde, soruda yer alan hususlarin yeterli olup
olmadigimin degerlendirilmesinde; firma tesisinin giivenliginin saglanmasina iliskin firmanmin kendi énlemleri ile icerisinde bulundugu
tesisin firma tesisine iliskin aldigi onlemler birlikte dikkate alinir. Firmanin kendi tesisinde aldigi giivenlik onlemleri yeterli diizeyde
degilse icerisinde bulundugu tesisin giivenlik énlemlerinin firmaya iliskin giivenligi saglamaya yeterli olup olmadigina bakilir.

[ ] a) Kisisel kargolar higbir sekilde tesis igerisine alinmamakta, tesise giriste bekletilmekte, tesisten ¢ikis yaparken 0o
ilgili personele teslim edilmektedir.

[] b) Kisisel kargolar tesise giriste bagaj x-ray'i veya el tipi metal dedektorii ile kontrol edildikten sonra tesis igerisinde o
alicisina teslim edilmektedir.

6.3. Ozel Tasit Park Yerleri

6.3.1. Personelin ve ziyaretgilerin 6zel tasitlarinin park yerlerine iliskin olarak asagidaki sinirlamalardan hangisi/hangilerinin oldugunu
igaretleyiniz.

Not: Bu soruda,

- b ve c siklarimin aynt anda saglanmasi zorunlu degildir.

- d ve e siklarimin ayni anda saglanmasi zorunlu degildir.

- fve g sitklarimin aymi anda saglanmast zorunlu degildir.

- hve 1 siklarimin aymi anda saglanmast zorunlu degildir.

- personel, ziyaretgi ve servis tasitlar igin park yerlerinin ortak kullanimi miimkiindiir.

[ ] a) Park yeri ile ilgili diizenlemeler tiim personele duyurulmaktadir.
[_] b) Personelin 6zel tagitlari tesis digina park edilmektedir. ]o
[ ] c) Personelin 6zel tasitlari tesis igerisinde ayr1 bir alana park edilmektedir. 1o

[ ] ¢) Park yeri ile ilgili diizenlemeler giriste ziyaretgilere bildirilmektedir.

[] d) Ziyaretgilerin 6zel tasitlar1 tesis disina park edilmektedir. 1o
[ ] e) Ziyaretgilerin 6zel tagitlari tesis igerisinde ayri bir alana park edilmektedir. o
[] f) Taksi ve servis tasitlari tesis digina park edilmektedir. o
[ ] g) Taksi ve servis tasitlari tesis igerisinde ayr1 bir alana park edilmektedir. o

[ ] ) Ozel tasitlarm yiikleme/bosaltma ve depolama alanlarmin yakinina park etmesinin engellenmesi igin bu alanlara
ve yakinlarina park etmenin yasak olduguna dair igaret levhalar1 konulmaktadir.

[ ] h) Ozel tasit park yerleri giivenlik personelince kontrol ve takip edilmektedir. o

[] 1) Ozel tasit park yerleri kamera ile izlenmektedir. o

6.4. Binalarin Yapisi
6.4.1. Tesisinizdeki binalarin yapisi ile ilgili olarak hangisi/hangileri dogru oldugunu isaretleyiniz.

[ ] a) Tesisinizdeki binalar beton, gelik konstriiksiyon vb. kagak girisleri engelleyecek tiirde dayanikli malzemeden insa
edilmistir.

b) Binalarin kagak girisleri 6nlemeye yonelik bakim, onarim ve kontrolii bir yapilmaktadir.

6.5. Kilit ve Anahtarlarin Kontroli

6.5.1. Kilit ve anahtarlara iligskin olarak asagidakilerden hangisi/hangilerinin yapildigini isaretleyiniz.
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Not: Bu soruda,

-a, b ¢ defg]jk | vemsiklarinda sadece uygulamanin olup olmadigina bakilmas: yeterlidir.
-a, b, ¢ ve ¢ siklarimin aym anda saglanmasi zorunlu degildir.

- d, e, fve g siklarinin ayni anda saglanmasi zorunlu degildir.

-J, k, [ ve m siklarinin ayni anda saglanmasi zorunlu degildir.

[ ] a) Tiim kapilarda kilitleme mekanizmas1 mevcuttur. o
[] b) Kapilarda kart okuyucu bulunmaktadir. 1o
[ ] ¢) Kapilardan sifre ile giris yapilmaktadr. o
[ ] ¢) Kapilardan parmak izi, goz tarama, yiiz tanima gibi unsurlar1 kapsayacak sekilde “biyometrik tarama” sistemi ile o
ile girig yapilmaktadir.
[] d) Tiim pencerelerde kilitleme mekanizmasi1 mevcuttur. Oo
[ ] e) Pencereler disaridan agilamayacak sekilde kapatma mekanizmasina sahiptir. 0o
[] f) Pencerelerin tiimii agilamaz sekilde sabittir. o
[ ] g) Kilit mekanizmasina sahip olmayan pencereler agilamaz sekilde sabittir. o
[ ] &) Anahtar, sifre, kumanda veya kartlardan sorumlu kisiler unvan ve departman bazinda belirlenmistir.
[ ]h) Anahtar, sifre, kumanda veya kartlar sorumlu kisiler tarafindan belirlenmis prosediirlere gére giris izni
verilebilecek kisilere imza karsiliginda teslim edilmektedir.
[ ] 1) Anahtar, sifre veya kartlara iliskin envanter sayimi sorumlu kisiler tarafindan periyodik olarak yapilmaktadir.
[] 1) Tesisler 7/24 agik degildir, tesisin gece kapatilmasi ve sabah agilmast ile ilgili usuller ve sorumlular belirlenmistir. o
[ ] j) Bariyerler giivenlik gorevlisince agilmaktadir. 1o
[] k) Bariyerler giren ¢ikan kisilerce uzaktan kumanda ile agilmaktadir. o
[] 1) Bariyerler plaka okuma sistemi araciligiyla otomatik olarak agilmaktadir. 0o
[ ] m) Bariyerler RF-ID etiket sistemi araciligiyla otomatik olarak agilmaktadir. o
[] n) Bariyerlerin agilmast igin uzaktan kumandalar gibi diger anahtar gesitlerinin kimler tarafindan kullanildig 0o
belirlenmistir.
6.6. Aydinlatma ve Gilivenlik Ekipmanlari
6.6.1. Asagidaki yerlerden hangisi/hangilerinde aydinlatma ekipmanlarinin yeterli oldugunu isaretleyiniz.
Not: Bu soruda sadece uygulamanin olup olmadigina bakilmas: yeterlidir.
[] a) Giris-gikis kapilar,
[] b) Yiikleme/bosaltma ve depolama yerleri, Oo
[ ] c) Park ve bekleme alanlari, 1o

|:| ¢) Tesis ¢evresi.

6.6.2. Alarm ve giivenlik kamera sistemlerinin asagidakilerden hangisi/hangilerine imkan saglamaya yeterli oldugunu isaretleyiniz.

Not: Bu soruda sadece uygulamanin olup olmadigina bakilmas: yeterlidir.

[ ] a) Kagak girislere karsi 6nleme ve caydiricilik.

[ ] b) Kagak girislerin anlik tespit edilmesi.
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[] ¢) Kagak girislerin geriye doniik tespit edilmesi.

6.6.3. Aydnlatma ve giivenlik ekipmanlarinin (kameralar, elektronik kayit sistemleri, GPS cihazlari, x-ray cihazlar1) kontrol ve onarimi
ile ilgili olarak asagidakilerden hangisi/hangilerinin yapildigini isaretleyiniz.

Not: Bu soruda,

- b ve ¢ siklarinda isin niteliginden kaynakli olarak uygulama gergeklesmediyse, sadece yazili usuliin olup olmadigina bakilmasi
yeterlidir. (Bu siktaki durum gerceklestiyse hem yazili usul hem de uygulamaya bakilmas: gerekir.)

- ¢ ve d siklarinda sadece yazili usuliin olup olmadigina bakilmasi yeterlidir.

- firma tesisinin organize sanayi bélgesi, lojistik iissii vb. bir tesisin i¢erisinde bulunmast halinde, soruda yer alan hususlarin yeterli olup
olmadiginin degerlendirilmesinde; firma tesisinin giivenliginin saglanmasina iliskin firmanin kendi onlemleri ile igerisinde bulundugu
tesisin firma tesisine iliskin aldigi 6nlemler birlikte dikkate alinwr. Firmanin kendi tesisinde aldigi giivenlik onlemleri yeterli diizeyde
degilse icerisinde bulundugu tesisin giivenlik onlemlerinin firmaya iliskin giivenligi saglamaya yeterli olup olmadigina bakilir.

firmaniz bilinyesinde calisan personel tarafindan
yapilmaktadir.

[ ] a) Aydinlatma ve giivenlik ekipmanlarinin kontrolii ¢ bakim firmasi tarafindan yapilmaktadir.
(" techizatlarin satin alindig1 firma tarafindan yapilmaktadir.
[] b) Olumsuz kontrol sonuglari ilgili birimine iletilmektedir.

firmaniz biinyesinde ¢aligsan personel tarafindan
yapilmaktadir.

[ ] ¢) Aydinlatma ve giivenlik ekipmanlarinin onarrmi ¢ bakim firmasi tarafindan yapilmaktadir.
(" techizatlarin satin alindig1 firma tarafindan yapilmaktadir.

[ ] ¢) Bozuldugu anlasilan aydinlatma ve giivenlik ekipmanlar1 en kisa siirede onarilir.

[ ] d) Aydinlatma ve giivenlik ekipmanlarmin bozulmasi durumunda, onarilincaya kadar ek giivenlik énlemleri alinir.

6.7. Guivenlik Birimi

6.7.1. Giivenlikten sorumlu biriminiz/personeliniz veya giivenlik hizmeti aldigimiz firma ve giivenlik plani ile ilgili olarak asagidakilerden
hangisi/hangilerinin dogru oldugunu isaretleyiniz.

Not: Bu soruda,

- a, b ve c stklarimin aymi anda saglanmasi zorunlu degildir.

- ¢ stkkinda sadece yazili usuliin olup olmadigina bakilmasi yeterlidir.

[ ] a) Firmamzin giivenligi firma biinyesindeki giivenlik birimi tarafindan saglanmaktadir. o
[ ] b) Firmamzm giivenligi 6zel giivenlik firmasi tarafindan saglanmaktadir. 0o
[] ¢) Firmamz organize sanayi bolgesi, lojistik iissii veya is merkezi gibi bir yerin i¢inde bulunmakta ve giivenlik o

hizmeti tiim tesisin giivenligini saglayan firmadan alinmakta, kendi firmanizda da ayrica giivenlikten sorumlu birim/
personel bulundurmakta ya da gilivenlik firmasi ile irtibat1 saglamakla gorevli personel bulunmaktadir.

[] ¢) Giivenlik gérevlilerinin sorumluluklarini ve grevlerini gosteren bir giivenlik plan1 bulunmaktadir.

[ ]d) Firmada gorevli giivenlik personeli ya da ozel giivenlik firmasi personeli Valilikten izin alarak
calistirilmaktadir.

[ ] e) Tesislerinizde ihtiyag duydugunuz giivenlik personeli sayisi tesisin biiyiikliigii, cografi konumu, yiiriitiilen
faaliyetler ve firmanin izleme sistemleri géz dniinde bulundurularak belirlenmekte ve Valilik¢e onaylanmaktadir.

6.8. Personelin Giivenlik A¢isindan Hassas Alanlara Girislerinin Kontrolii

6.8.1. Personelin giivenlik agisindan hassas alanlara (bilgi islem, arsiv, insan kaynaklari vb.) girislerinin kontroliine iligskin olarak
asagidakilerden hangisi/hangilerinin yapildigini isaretleyiniz.
Not: Bu soruda a, b, c ve ¢ siklarmmin ayni anda saglanmasi zorunlu degildir.

[ ] a) Personelinizin/gegici personelinizin hassas alanlara girisi karth okuma sistemi ile saglanmaktadir. o
[ ] b) Personelinizin/gegici personelinizin hassas alanlara girisi parmak izi, gdz tarama, yiiz tanima gibi unsurlart []o

kapsayacak sekilde “biyometrik tarama” sistemi ile saglanmaktadir.

[ ] c) Personelinizin/gegici personelinizin hassas alanlara girisi sifre veya anahtar ile saglanmaktadir. 0o
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[] ¢) Personelinizin/gegici personelinizin hassas alanlarin bulundugu katlara gegisi asansorde karta verilen yetkiye gore 0o
saglanmaktadir.

6.9. Giivenlik ile Tlgili Talimatlarin Duyurulmasi

6.9.1. Giivenlik ile ilgili talimatlarin duyurulmasina iligkin olarak asagidakilerden hangisi/hangilerinin yapildigini isaretleyiniz.

[ ] a) Giivenlikle ilgili prensip ve talimatlar personele ise giriste bildirilmektedir.
[] b) Giivenlikle ilgili prensip ve talimatlar tesisin goriiniir yerlerine asilmaktadir.

[ ] ¢) Giivenlikle ilgili prensip ve talimatlara iligkin degisiklikler e-posta ya da yaz ile personele duyurulmaktadir.

6.10. Ziyaretcilerin Katlara Giris Kontrolii

6.10.1. Ziyaretgilerin katlara girislerinin kontroliine iliskin olarak asagidakilerden hangisi/hangilerinin yapildigini isaretleyiniz.

Not: Bu soruda b ve c siklarmmin aynt anda saglanmasi zorunlu degildir.

[ ] Tesisimizde kat bulunmamaktadir.
[ ] a) Ziyaretgilerin katlarda hassas nitelikteki yerlere girisi kisitlanmistir.
[] b) Ziyaretgilerin katlarda goriinebilir ziyaretgi kimligi ile dolasmast zorunludur. o

[] ¢) Ziyaretgilerin katlarda ziyaretgi yelegi vb. ile dolagmasi zorunludur. o

6.11. Izinsiz Girislerin Tespiti ve Engellenmesi

6.11.1. Esyanin yer aldig1 bina/alan/bolgelere (depolama alanlari, iiretim alanlar1 vb.) izinsiz girisleri engellemeye yonelik olarak
asagidaki giivenlik tedbirlerinden hangisi/hangilerinin alindigini isaretleyiniz.

[ ] Tesisimizde esya bulunmamaktadir.

[ ] a) Hangi unvandaki personelin nereye girebilecegi konusunda diizenlemeler yapilmistir.
[ ] b) Esyanim yer aldig1 bina/alan/bélgelere giris ve ¢ikislar kontrol edilmektedir.

[ ] ¢) Esyamn yer aldig1 bina/alan/bélgelere giris ve ¢ikislar kaydedilmektedir.

[ ] ¢) Esyanin yer aldig1 bina/alan/bdlgelerde kamera sistemi bulunmaktadir.

[ ] d) Esyanin yer aldig1 bina/alan/bdlgelere girislerde yetkili personel tarafindan ayirt edici nitelige sahip kiyafet
kullaniimaktadir.

6.11.2. Tesislere yetkisiz girdiginden siiphelenilen kisi ve araglarin tespiti, ihbar1 ve gerekli miidahalenin gergeklestirilmesine yonelik
olarak asagidakilerden hangisi/hangilerinin yapildigini isaretleyiniz.

Not: Bu soruda;

- a ve b siklarimin aym anda saglanmasi zorunlu degildir.

- d ve e siklarinda isin niteliginden kaynakli olarak uygulama gerceklesmediyse, sadece yazili usuliin olup olmadigina bakilmasi
yeterlidir. (Bu siklardaki durumlar gergeklestiyse hem yazili usul hem de uygulamaya bakilmasi gerekir.)

[ ] a) Tesislere yetkisiz girdiginden siiphelenilen kisi ve tagitlarm ihbari igin telefon numarasy/numaralari tahsis o
edilmistir.
[] b) Tesislere yetkisiz girdiginden siiphelenilen kisi ve tagitlarin ihbari igin bir telsiz hatti/hatlar tahsis edilmistir. []o

[ ] ¢) ihbar igin tahsis edilen telefon numaralari / telsiz hatlari, tesisin cesitli yerlerinde afis/panolarla duyurulmustur.
[] ¢) ihbar igin tahsis edilen telefon numaralari / telsiz hatlar1 firmada gorev yapan giivenlik birimine bagldur.
[ ] d) Giivenlik birimi, alinan ihbarlar sonucu tespit edilen ihlallere mevcut bir usul gergevesinde miidahale etmektedir.

[ ] ) Giivenlik birimi, alinan ihbarlar sonucu tespit edilen ihlallere miidahale sonrasi gerekiyorsa kolluk kuvvetine
haber vermektedir.

6.12. Aym Tesiste Bulunan Baska Firma Personeline Kars1 Alman Onlemler

6.12.1. Tesisinizde birden fazla firma (grup firmalar1 harig) varsa, asagidakilerin hangilerinin yapildigini isaretleyiniz.
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[ ] Tesisimizde bagka firma bulunmamaktadir.

[] a) Diger firma personelinin, firmaniza ait iiretim alanlarina girmesi engellenmektedir. o
[] b) Diger firma personelinin, firmaniza ait depolama alanlarina girmesi engellenmektedir. 0o
[] ¢) Diger firma personelinin, firmaniza ait arsiv béliimlerine girmesi engellenmektedir. Oo
[ ] ¢) Diger firma personelinin, firmaniza ait muhasebe boliimlerine girmesi engellenmektedir. Oo
[ ] d) Diger firma personelinin, firmaniza ait bilgi islem boliimlerine girmesi engellenmektedir. o

7. PERSONEL GUVENLIGI

7.1. ise Alim Oncesi Kontroller
7.1.1. Daimi ve gecici personele yonelik olarak, ise baslamadan once asagidaki giivenlik tedbirlerinden hangisi/hangilerinin alindigin
isaretleyiniz.

[ ] a) Giivenlik agisindan hassas pozisyonlarda (giivenlik, muhasebe, dis ticaret, depolama, yiikleme-bosaltma, bilgi
islem, insan kaynaklar1) ¢alisacak daimi personel i¢in adli sicil kayitlar1 alinmaktadir.

[ ] b) Giivenlik agisindan hassas pozisyonlarda (giivenlik, muhasebe, dis ticaret, depolama, yiikleme-bogaltma, bilgi 0o
islem, insan kaynaklar1) ¢alisacak gegici personel icin adli sicil kayitlar1 alinmaktadir.

[] ¢) is ge¢misi ve referanslar hakkinda inceleme yapilmaktadir.

7.2. Mevcut Personel I¢in Diizenli Adli Sicil Kontrolleri

7.2.1. Halihazirda firmanizda ¢alisan personel ile ilgili glivenlik tedbirlerinden hangisi/hangilerinin almdigini isaretleyiniz.

Not: Bu soruda siireden kaynakli olarak uygulama gerceklesmediyse, sadece yazili usuliin olup olmadigina bakilmast yeterlidir.

Giivenlik agisindan hassas pozisyonlarda (giivenlik, muhasebe, dis ticaret, depolama,
yiikleme-bosaltma, bilgi islem, insan kaynaklar1) ¢alisan personelin adli sicil sorgulamasi

7.3. Personelin Istifas1 veya Isten Cikarilmasi

7.3.1. Istifa eden ya da isten cikarilan personele yonelik olarak asagidaki giivenlik tedbirlerinden hangisi/hangilerinin alindigini
isaretleyiniz.

Not: Bu soruda,

- d ve e siklarimin aynt anda saglanmasi zorunlu degildir.

- tiim siklarda isin niteliginden kaynakli olarak uygulama gerceklesmediyse, sadece yazili usuliin olup olmadigina bakilmasi yeterlidir.

bir yapilmaktadir.

[ ] a) Daimi personelin istifa etmesi veya isten gikarilmasi durumunda, s6z konusu personelin kimlik kart1 almnarak/
biyometrik tarama sistemlerine sinirlama konularak tesislere girisi engellenmektedir.

[ ] b) Daimi personelin istifa etmesi veya isten ¢ikarilmasi durumunda, séz konusu personelin sifrelerine bloke
konulmasi ile bilgi sistemlerine erisimi engellenmektedir.

[] ¢) Gegici personelin ayrilmasi veya c¢alismasmnin sonlandirilmasi durumunda, sz konusu personelin kimlik kartt []o
alinarak/biyometrik tarama sistemlerine sinirlama konularak tesislere girisi engellenmektedir.

[ ] ¢) Gegici personelin ayrilmasi veya ¢alismasmin sonlandirilmasi durumunda, s6z konusu personelin sifrelerine bloke o
konulmasi ile tesislere ve bilgi sistemlerine erisimi engellenmektedir.

[ ] d) istifa dilekgesi veya isten gikarma bildirim tarihi ile personelin ilisik kesmesi arasinda ilgili personel firmamzda o
caligmaya devam ediyorsa, bu personelin yaptigi islemler izlenmektedir.

[ ] e) istifa eden personele ihbar siiresi kullandiriimadan ilisigi derhal kesilmektedir. o

[ ] f) isten ayrilacag: bilinen veya tahmin edilen personelin yerini alabilecek yedek personel gérevlendirilmektedir.

7.4. Egitim ve Farkindalik

7.4.1. Uluslararasi tedarik zincirinde esyanin hareketleriyle ilgili risklere yonelik olarak asagidaki giivenlik tedbirlerinden hangisi/
hangilerinin alindigini isaretleyiniz.

Not: Bu soruda,

- e stkkinda isin niteliginden kaynakli olarak uygulama gerceklesmediyse, sadece yazili usuliin olup olmadigina bakilmast yeterlidir.

- f, g ve g siklarimin aymi anda saglanmasi zorunlu degildir.

[] a) Uluslararasi tedarik zincirinde esyanin hareketleriyle ilgili riskler konusunda egitim alinmaktadir.
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[] b) Tigili personelin narkotik maddeleri tespit edebilmesi igin egitim alinmaktadir.
[] ¢) Ilgili personelin niikleer, biyolojik ve kimyasal (NBC) maddeleri tespit edebilmesi i¢in egitim almmaktadir.
[] ¢) Tlgili personelin yanic1 ve patlayici maddeleri tespit edebilmesi igin egitim alinmaktadir.

[] d) ilgili personelin terrizm, kagakeilik, insan kagakeiligi, organize sug ve diger giivenlik ihlallerini arttirabilecek
durumlar tespit etmek i¢in egitim alimmaktadir.

[ ] ) Séz konusu egitimler en az ii¢ yilda bir verilmektedir.

[ ] f) S6z konusu egitimler, bu alanda halen ya da gegmiste gérev yapan ve mesleki yeterliligi olan kendi personeliniz o
tarafindan verilmektedir.

[ ] g Soz konusu egitimler bu alanda gegmiste gérev yapmis ve mesleki yeterlili§i olan personel istihdam eden o
sirketlerden hizmet alimi ile ger¢eklestirilmektedir.

[ ] &) S6z konusu egitimler bu alanda gegmiste gdrev yapmis ve mesleki yeterliligi olan bagimsiz egitmenlerden hizmet 0o
alimi ile gercgeklestirilmektedir.

8. IS ORTAKLARININ GUVENLIGI

8.1. Is Ortag: Secimi

8.1.1. Is ortaklarinizin (tedarikgi, alici, tasimaci, depolama/antrepo hizmeti veren vb.) segimi ile ilgili olarak asagidakilerden hangisi/
hangilerinin yapildigini isaretleyiniz.

Not: Bu soruda f sikkinda isin niteliginden kaynakl olarak (herhangi bir is ortagimin YYS olmamasi) uygulama gerceklesmediyse, sadece
yazili usuliin olup olmadigina bakilmas: yeterlidir. (Bu siktaki durum gerceklestiyse hem yazili usul hem de uygulamaya bakilmasi
gerekir.)

[ ] a) Firmanin ticari gegmisi arastirilmaktadir.

[] b) Firma ortaklarma iligkin arasgtirma yapilmaktadir.

[ ] ¢) Tedarik zincirinin giivenligi ile ilgili sertifikalar1, ISO veya diger standardizasyon belgelerinin olup olmadigina
bakilmaktadir.

[ ] ¢) Bagimsiz denetim raporlarmin varligi halinde séz konusu raporlar incelenmektedir.

[ ] d) Personeline giivenlik konusunda egitim verilip verilmedigine bakilmaktadir.

[ ] e) Yapilan degerlendirmelerin sonuglari kayit altina alinmaktadir.

[] ) YYS sahibi olan is ortaklarinizin bu belgeye sahip olmaya devam ettigi kontrol edilmektedir.

8.2. Guivenlik Gereksinimleri

8.2.1. Is ortaklarinizin tedarik zinciri giivenligi konusundaki kosullar1 sagladiginin anlasiimasina iligkin olarak asagidakilerinden hangisi/
hangilerinin yapildigim isaretleyiniz. (Is ortaklariniz hizmet alimi yoluyla firmamz adina islem yapiyorsa, saglanacag: taahhiit edilen
kosullarin neler oldugunun taahhiit belgesi, yazili veya elektronik bir onay, sdzlesme vb. ile detayli olarak belirlenmesi gerekmektedir.)
Not: Bu soruda;

- Is ortaklarinizdan halihazirda Yetkilendirilmis Yiikiimlii Statiisii sahibi olanlar hari¢ tutulacaktir.

- ¢ stkkina puan verilmeyecektir.

- d sikkanda isin niteliginden kaynakl olarak uygulama gergeklesmediyse, sadece yazili usuliin olup olmadigina bakilmas: yeterlidir. (Bu
siktaki durum gercgeklestiyse hem yazili usul hem de uygulamaya bakilmasi gerekir.)

[ ] a) Tedarik zinciri giivenligi igin firmanizca olusturulan standartlarm is ortaklarinizca kabuliine iligskin olarak iist
diizey yoneticilerinden yetkilendirilmis yiikiimlii statiisii kosullarina uyumlu g¢alistigina iligkin detayli taahhiit
belgesi, yazili veya elektronik bir onay, s6zlegsme vb. alinmaktadir.

[ ] b) Hizmet aliman tesislerin/depolarin giivenlik bakimindan yeterliligine iliskin olarak iist diizey y®neticilerinden o
yetkilendirilmig yiikiimlii statiisii kosullarina uyumlu ¢alistigina iliskin detayl1 taahhiit belgesi, yazili veya elektronik
bir onay, so6zlesme vb. alinmaktadir.

[ ] ¢) Hizmet alinan araglarin giivenlik agisindan yeterliligine ve yiikleme &ncesi kontrollerine iliskin olarak iist diizey o
yoneticilerinden yetkilendirilmis yiikiimlii statiisii kosullar ile ilgili detayli taahhiit belgesi, yazili veya elektronik bir
onay, s6zlesme vb. alinmaktadir.

Sayfa 25 /31



sorun yasanmistir.
] ¢) Son 1 yilda, is yaptiginiz firmalarla tedarik zinciri C vas ’

giivenligi konusunda (" sorun yasanmamistir.

[] d) Is yaptigmiz firmalarla tedarik zinciri giivenligi konusunda yasanan sorunlarla ilgili mevcut bir usul ¢ercevesinde
gerekli onlemler alinmaktadir.

9. TASERON FIRMALAR

9.1. Firmanizda asagidaki hizmetlerden hangisinin/hangilerinin taseron firmalardan alindigini isaretleyiniz.

Not: Bu soruya puan verilmeyecektir.

[ ] a) Giivenlik

[] b) Temizlik

[ ] ¢) Yemek

[] ¢) Bilgi islem

[ ] d) Bakim onarim
[ ] e) Personel servisi

[] ) Uretim ve depo alanlarindaki islemler

[ ] g) Higbiri

9.2. Firmanizda c¢alisan taseron firmalarin glivenligi ile ilgili olarak asagidakilerden hangisi/hangilerinin yapildigini isaretleyiniz.

[ ] Tesislerimizde tageron firma bulunmamaktadir.

[ ] a) Tesislerinizde galisan taseron firmalarla giivenlik konular ile ilgili yapilan yazili anlagmalarda yetkilendirilmis
yukiimlii statiisii kosullar1 ile ilgili detayl giivenlik kriterleri yer almaktadir.

[ ] b) Tesislerinizde galisan tageron firmalarla giivenlik konularma iliskin yapilan anlasmalarda yer alan maddelere
taseron firmalarca uyuldugu firmanizda goérevlendirilen kisi/birim tarafindan periyodik olarak yerinde izlenilmekte
ve kontrol edilmektedir.

[ ] ) Tesislerinizde ¢alisan taseron firmalarla giivenlik konularma iliskin yapilan anlasmalarda yer alan maddelere
tageron firmalarca uyuldugu firmanizda goérevlendirilen kisi/birim tarafindan periyodik olarak belgeler {izerinde
izlenilmekte ve kontrol edilmektedir.

10. TASITLARIN GUVENLIGI

10.1. Tasitlarin Incelenmesi
10.1.1. Tasitlarin yiikleme 6ncesi kontrollerine iligkin olarak asagidakilerden hangisi/hangilerinin yapildigini isaretleyiniz.
Not: Bu soruda;

- kontroller esya sahibi veya tasima hizmeti veren firma tarafindan yapilabilir.
- fsikkinda sadece yazili usuliin olup olmadigina bakilmasi yeterlidir.

[ ] Tesisimizde tasitlara esya yiiklemesi yapilmamaktadir.

[ ] a) Konteyner harici tasitlarin ¢adir, halat, kafes, kasa, sasi ve kaportasinin genel fiziki saglamligi ve biitiinliigii
yiikleme dncesinde kontrol edilmektedir.

[] b) Kapilarin mekanizmalarinin saglamhig1 yiikleme éncesinde kontrol edilmektedir.

[ ] ¢) Kilit mekanizmalarinin (6rn. ¢adir ipleri, asma kilit, sabit kilit vb.) saglamhig1 yiikleme &ncesinde kontrol
edilmektedir.

[ ] ¢) Tasimalarinizda konteyner kullaniliyorsa, yiikleme dncesinde yedi noktali kontrol (&n, sag, sol, zemin, tavan, i¢/ o
dis kapilar, komple i¢/dis cephe) yapilmaktadir.

[ ] d) Tagima vasitalarindaki potansiyel zula alanlar1 kontrol edilmektedir.
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[ ] e) Kontrolii yapacak kisi/kisiler ile yedek kisiler dnceden belirlenmektedir.

[] P Yapilan kontrollerin sonucunda sorun tespit edilirse yetkili kisi/birime bildirimde bulunulmaktadir.

[] g) Yapilan kontrollerin sonucu kayit altina alinmaktadir.

10.1.2. Tesisinize esya bosaltmak iizere gelen tasitlarin kontrollerine iliskin olarak asagidakilerden hangisi/hangilerinin yapildigimi
isaretleyiniz.

Not: Bu soruda, ¢ sikkinda isin niteliginden kaynakli olarak uygulama gergeklesmediyse, sadece yazili usuliin olup olmadigina bakilmasi
veterlidir. (Bu siktaki durum gergeklestiyse hem yazili usul hem de uygulamaya bakilmas: gerekir.)

[] Tesisimizde tasitlardan esya bosaltmas1 yapilmamaktadir.

[ ] a) Konteyner harici tasitlarin ¢adir, halat, kafes, kasa, sasi ve kaportasinin genel fiziki saglamligi ve biitiinliigii o
bosaltma 6ncesinde kontrol edilmektedir.

[ ] b) Konteynerlerin genel biitiinliigii bosaltma éncesinde kontrol edilmektedir. o
[ ] ¢) Kontrolii yapacak kisi/kisiler ile yedek kisiler dnceden belirlenmektedir.
[_] ¢) Yapilan kontrollerin sonucunda sorun tespit edilirse yetkili kisi/birime bildirimde bulunulmaktadir.

[] d) Yapilan kontrollerin sonucu kayit altina alinmaktadir.

10.2. Miihiir Kontrolii

10.2.1.1. Firmanizda kullanilan miihiirlerin 6zelliklerinin asagidakilerden hangileri oldugunu isaretleyiniz.
Not: Bu soruda;

-a, b, ¢, ¢, dve e siklarimin ayni anda saglanmasi zorunlu degildir.

-a, b, c, ¢ dve e siklarinda sadece uygulamanin olup olmadigina bakilmas: yeterlidir.
- fve g siklarimin saglanmasi zorunlu degildir.

[] a) Elektronik miihiir Lo
[] b) ISO standardinda yiiksek giivenlikli mekanik miihiir 1o
[] ¢) Standart mekanik miihiir Lo
[ ] ¢) Mekanik kilit 0o
[ ] d) Tasinan esyanin niteliginden dolay1 miihiir kullanilmamaktadir. 0o
[ ] e) Tagimaci firmaya ait miihiir kullanilmaktadir. o
[ ] f) Kullanilan elektronik miihiir ya da kilitler agma, kapama, kurcalanma vb. tiim olaylari merkeze aninda elektronik o
yolla iletmektedir.
[ ] g) Kullanilan elektronik miihiir ya da kilitler agma, kapama, kurcalanma vb. tiim olaylarla ilgili verileri kendi {izerine o

elektronik olarak kaydetmektedir.
10.2.1.2. Tagima hizmeti alinan firmada kullanilan miihiirlerin 6zelliklerinin asagidakilerden hangileri oldugunu isaretleyiniz.

Not: Bu soruda,

-a, b, ¢, ¢ ve d siklarimin aynit anda saglanmasi zorunlu degildir.

- e ve f'siklarinin saglanmast zorunlu degildir.

- tasima hizmeti alinan firmamn tesislerine gidilmeden bu sorunun degerlendirilmesi halinde, sadece yazili usule bakilyp uygulamanin
olup olmadigina bakilmaz.

[] a) Elektronik miihiir o
[ ] b) ISO standardinda yiiksek giivenlikli mekanik miihiir 0o
[] ¢) Standart mekanik miihiir o
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[] ¢) Mekanik kilit Lo

[ ] d) Tasinan esyanin niteliginden dolay1 miihiir kullanilmamaktadir. o

[ ] e) Kullanilan elektronik miihiir ya da kilitler agma, kapama, kurcalanma vb. tiim olaylar1 merkeze aninda elektronik o
yolla iletmektedir.

[] ) Kullanilan elektronik miihiir ya da kilitler agma, kapama, kurcalanma vb. tiim olaylarla ilgili verileri kendi iizerine o

elektronik olarak kaydetmektedir.
10.2.2. Tesisinize gelen esyanin miihriine iligkin olarak asagidaki kontrollerden hangisi/hangilerinin yapildigin isaretleyiniz.
Not: Bu soruda;

- a ve b siklarimin ayni anda saglanmasi zorunlu degildir.
- ¢ sikkanda sadece yazili usuliin olup olmadigina bakilmasi yeterlidir.

[ ] Tesisimizde tasitlardan esya bosaltmas1 yapilmamaktadir.

[ ] Tasman esyanin niteliginden dolay1 miihiir kullanilmamaktadir.

[ ] a) Tesisinize gelen esya/tagitlardaki miihiirlerin saglamlig1 tagitin tesise girisinde kontrol edilmektedir. o
[ ] b) Tesisinize gelen esya/tasitlardaki miihiirlerin saglamlig1 tasitin bosaltilmasindan dnce kontrol edilmektedir. o
[ ] ¢) Tesisinize gelen esya/tagitlardaki miihiirlerin saglamligini kontrol edecek kisi énceden belirlenmektedir.

[_] ¢) Yapilan kontrollerin sonucunda sorun tespit edilirse yetkili kisi/birime bildirimde bulunulmaktadir.

[ ] d) S6z konusu kontrollerin sonucu kayit altina alinmaktadr.

10.2.3. Tesisinizden ¢ikis yapacak esyanin miihriiniin (esya sahibi veya tasima hizmeti veren firmaya ait) takilmasinda asagidakilerden
hangisi/hangilerinin yapildigin isaretleyiniz.

Not: Bu soruda ¢ ve d siklarmmin ayni anda saglanmasi zorunlu degildir.

[ ] Tesisimizde esya yiiklemesi yapilmamaktadir.
[ ] Tasman esyanin niteliginden dolay1 miihiir kullanilmamaktadir.

[ ] a) Tesisinizden ¢ikis yapacak esyanin/tagitlarin ne tiir miihiir/kilit ya da benzeri bir mekanizma ile emniyet altina
alinacagi belirlenmistir.

[ ] b) Tesisinizden gikis yapacak esyanin/tasitlarin kim tarafindan miihiirlenecegi belirlenmistir.

[ ] ¢) Takilan miihiir numaralar belgelere kaydedilmektedir.

[ ] ¢) Takilan miihiir numaralari ve hangi miihiirlerin hangi esya/tagita takildig1 sisteme kaydedilmektedir. 0o
[] d) Takilan miihiir numaralar1 ve hangi miihiirlerin hangi esya/tasita takildig1 manuel olarak kaydedilmektedir. o

10.3. Sevk Edilen Tagitin Kontrolleri

10.3.1. Sevkiyat siiresince tasitin kontrollerine iliskin olarak asagidakilerden hangisi/hangilerinin yapildigini isaretleyiniz.

(Firmaniz tasimacilik hizmeti aliyorsa bu bolim firmanizin tasimacilik hizmeti aldigi firmanin yaptigi islemler dikkate alinarak
cevaplandirilacaktir. Firmaniz tasimaci firma ise ve alt tagimacilik hizmeti aliyorsaniz sorunun cevabina hizmet alinan firmalarla yapilan
sozlesme taahhiit vb. belgenin de eklenmesi gerekir.)

Not: Bu soruda;

- b, ¢, ¢ ve fsikkinda igin niteliginden kaynakli olarak uygulama gergeklesmediyse, sadece yazili usuliin olup olmadigina bakilmasi
veterlidir. (Bu siktaki durum gergeklestiyse hem yazilt usul hem de uygulamaya bakilmasi gerekir.)

[ ] Firmamiz ihracat yapmamakta/ihracat esyasina tasima hizmeti vermemektedir.

[ ] a) Tasitla ilgili gorevlilerin, giizergah boyunca tasitin durup yanindan ayrildiklari her noktada, kalkis dncesi tagitin
genel durumu, tagita herhangi bir miidahalede bulunulup bulunulmadigi, kapi, kilit ve miihiirlerin saglamligi ve
kabin i¢i kontrolleri yapilmaktadir.
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[ ] b) Tasita sevkiyat yerinden baska bir yerde esya eklenecekse, arag ve esyanin giivenligini saglamaya yonelik 0o
tedbirler alinmaktadir.

[ ] ¢) Tasita sevkiyat yerinden baska bir yerde esya eklenecekse, yiiklemenin giivenli bir alanda yapilmasi igin tedbirler
alinmaktadir.

[ ] ¢) Tasita sevkiyat yerinden baska bir yerde esya eklenecekse, tasita yetkisiz kisilerin miidahalesi onlenmektedir.

[ ] d) Tasita sevkiyat yerinden baska bir yerde esya eklenecekse, yiikleme sonrasi tagitin genel giivenlik kontrolii
yapilmaktadir.

[ ] e) Tasita sevkiyat yerinden baska bir yerde esya eklenecekse, yiikleme siireci yetkili biri (firma galisani, sofor vb.)
tarafindan takip edilmekte ve kayit altina alinmaktadir.

[] ) Herhangi bir uygunsuzlugun tespit edilmesi halinde, durum firmaniza ivedilikle bildirilmektedir. (Firma tagimact
ise egya sahibine, firma esya sahibi ise tasimaciya ayni zamanda bildirimde bulunulmaktadir.)

g) Sevk edilen tasitin kontrollerinin yapilip yapilmadigi bir denetlenmektedir.

10.4. Tasima Araglari, Konteyner ve Sevk Esyasinin Muhafazasi

10.4.1. Tesislerinizde muhafaza edilen/bekletilen tasit, konteyner ve sevk edilecek esyaya izinsiz erisimin engellenmesine iliskin olarak
asagidakilerden hangisi/hangilerinin yapildigini isaretleyiniz.

Not: Bu soruda,

- a, ¢ ve d siklarimin aymi anda saglanmasi zorunlu degildir.

- a sikki saglanmigsa b ve ¢ siklarimin da saglanmasi gerekir.

- e stkkinda isin niteliginden kaynakli olarak uygulama gerceklesmediyse, sadece yazili usuliin olup olmadigina bakilmasi yeterlidir. (Bu
stktaki durum gergeklestiyse hem yazili usul hem de uygulamaya bakilmasi gerekir.)

[ ] a) Firmanin tesisleri igindeki kamyon, dorse, treyler, konteyner vb. tasima vasitalarmin tutulabilecegi, giivenligi o
saglanmis bekleme alanlar1 bulunmaktadir.

[] b) Bu park alanlarmin giris-gikislari gérevlendirilmis kisi/kisiler tarafindan kontrol edilmektedir. o

[] ¢) Bu park alanlar1 kamera sistemi ile devamli olarak izlenilmektedir. o

[ ] ¢) Sadece sevkiyat siirecine dahil tasima araglari tesislere alinmakta ve tesislere giren tagima araglar1 yiikleme/ o
bosaltma yaptiktan sonra hemen tesisten ayrilmakta, firma tesisleri i¢inde higbir suretle tasit /konteyner
bekletilmemektedir.

[ ] d) Tesis disinda firmanin kendisince ve/veya taseronca bekletilen bos tagitlar igin park yeri bulunmaktadir. (Bu husus 0o

tageron sdzlesmelerinde net hiikiim olarak yer almaktadir.)

[] e) Yetkisiz giris veya sevkiyat dis1 esya girisine mevcut usul gergevesinde derhal miidahale edilmektedir.

11. SOFORLERIN GUVENLIGIi

(Firmaniz tagimacilik hizmeti aliyorsa bu bolim firmanizin tagimacilik hizmeti aldigi firmanin yaptigi islemler dikkate alinarak
cevaplandirilacaktir. Firmaniz tagimaci firma ise ve alt tagimacilik hizmeti aliyorsaniz sorunun cevabina hizmet alinan firmalarla yapilan
sozlesme taahhiit vb. belgenin de eklenmesi gerekir.)

Not: Firmanizin tasima hizmeti vermemesi halinde, bu béliimde yer alan sorularin degerlendirilmesinde uygulamanin olup olmadigina
bakilmast yerine tasima hizmeti alinan firma ile yapilan sézlesmeye bakilacaktir.

11.1 Sofor Egitimi

11.1.1 Soférlere asagidaki egitimlerden hangisi/hangilerinin verildigini isaretleyiniz.

[] a) Tasitin kontrolii.

[_] b) Esya, giizergah ve varis noktasinin gizliligi.

[ ] ¢) Anahtarlar, park alanlar1, yakit ikmali ve planlanmamis molalar.

[ ] ¢) Kaza veya acil durumlarm bildirimi.

[] d) Yiikleme, kilitleme ve miihiirlemedeki herhangi bir uygunsuzlugun bildirimi.

[ ] e) Varsa, giivenlik alarmlarmin ve takip cihazlarinin test edilmesi.
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[ ] f) Tasitin yanindan her ayrilista yapilmasi gerekenler.

11.1.2. Soforlere verilen egitime iliskin olarak asagidakilerden hangisi/hangilerinin yapildigini isaretleyiniz.

Not: Bu sorunun tasima hizmeti vermeyen firmalar tarafindan saglanmasi zorunlu degildir.
Bu soruda, ¢ sikkinda isin niteliginden kaynakli olarak uygulama gerceklesmediyse, sadece yazili usuliin olup olmadigina bakilmasi
yeterlidir.

[] Firmamiz tasima hizmeti vermemektedir.
[ ] a) Yeni baslayan soforlere egitim verilmektedir.

[] b) Kimlerin ne kadar siire ile kimden egitim aldiginimn kayd: tutulmaktadir.

c) Egitim bir verilmektedir.

12. KRiZ YONETIMI

12.1. Kriz yonetimine iliskin olarak asagidakilerden hangisi/hangilerinin yapildigini isaretleyiniz.

Not: Bu soruda,

- b, ¢ ve d siklarinda sadece yazili usuliin olup olmadigina bakilmast yeterlidir.

- h sikkinda isin niteliginden kaynakli olarak uygulama gerceklesmediyse, sadece yazili usuliin olup olmadigina bakilmas: yeterlidir. (Bu
stktaki durum gergeklestiyse hem yazili usul hem de uygulamaya bakilmasi gerekir.)

- Bu soruda, kriz yonetiminin kapsamini esya giivenligini etkileyebilecek herhangi bir olumsuz durumun ortaya ¢itkmasi halinde yapilacak
islemler ve alinacak giivenlik tedbirleri olusturur.

[ ] a) Terdrizm, kagakgilik, insan kagakgiligi, organize sug ve diger giivenlik ihlallerini arttirabilecek durumlari tespit
etmek icin risk analizi yapilmaktadir.

[ ] b) Esya giivenligi ile ilgili kriz yonetimi plan1 vardir.

[ ] ¢) Kriz yonetimi konusunda personelinize bu alanda halen ya da gegmiste gorev yapan ve mesleki yeterliligi olan
kisiler tarafindan egitim verilmektedir.

[] ¢) Is idaresinin devamlilig1 igin is siirekliligi plan1 vardir.

[ ] d) Acil durum yetkilileri ve bu kisilerin irtibat bilgileri belirlenmistir.

[ ] e) Acil durumlarin neler oldugu belirlenmistir.

[] D Acil durum ekiplerinin acil durum anindaki gérev ve sorumluluklar belirlenmistir.

[ ] &) Acil durum tatbikatlari yapilmaktadir.

[ ] &) Kriz yénetimi planlari diizenli olarak giincellenmektedir.

[ ] h) Kriz sonrasi riskli durumlar raporlanmakta, bu durumlarin ¢oziilmesi ve tekrarmin onlenmesi igin caligmalar
yapilmaktadir.

12.2. Kriz yonetimi planinizda ticari kayitlarin yiiriitiildiigli sistemin aksamasi veya ¢okmesi durumunda uygulanacak acil durum

eylemlerinden hangisi/hangileri yer almaktadir isaretleyiniz.
Not: Bu soruda,

- ¢ ve ¢ stklarimin aymi anda saglanmast zorunlu degildir.

- sadece yazili usuliin olup olmadigina bakilmasi yeterlidir.

[ ] a) Sistemin kurtarilmasi ve siirekliliginin saglanmasi igin gerekli planlar hazirlanmugtir.

[ ] b) Acil durumlarda esyaya iliskin kayitlarin giivenligini saglayacak eylem planlari belirlenmistir.

[] c) islemlerin kagit ortaminda (veya diger kayit ortamlarinda) nasil devam ettirilecegi ve sistemin kurtarilmasindan 1o
sonra kagit ortaminda gergeklestirilen iglemlerin belirli bir siire igerisinde sisteme nasil aktarilacagi belirlenmistir.

[ ]¢) Sistemde sikinti yasanmast durumunda islemler durdurulmakta, sistem kurtarildiginda islemlere devam o
edilmektedir.
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Liitfen formu imzalamak i¢gin asagida yer alan kutular1 ve elektronik imza hizmet saglayicinizdan edindiginiz elektronik imzanizi kullaniniz.

Imza 1 (Zorunlu) Imza 2 (Istege Bagh)

Adi-Soyadi: Adi-Soyadi:

Unvani: Unvani:
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